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ہک یس سس سس ں شش مې 

المقدمة ۱ 
وو ارق په جر لا مار مالم بل . رنه روز 

رای على نب اانا ری لہ رصعب شن لم 
أما بعد: فلا يخفى على أحد أن قواعد اللغة العربية 
لاتقصد لذاتهاء بل هى وسيلة تعين على فهم القرآن الكريم 
و کلام الرسول الأمين - مَل-» والتعبير الصحيح» والإبانة الكاملة 
عمافی النفس» وضبط الأساليب» ومعرفة القواعد الإملائية فى 
سلامة الكتابة وصحتهاء ووضوحهاء وصون القلم من الخطأ فى 
الرسم» وترشد القارئ إلى فهم المكتوب. 
فيحرص من طلبة اللغة العربية أن يعتدوا التحدث بهاء 
والكتابة وفق أساليبهاء ویحسنوا فهم مایسمعوہ أو يقرؤوه 
مکتوباً بهاء ویتقنوا مهارتها فى الخطء والاملاء» ووضع علامات 
الترقیم» وأساليب البیان» وتنظيم المادة العلمية. والذى لاشك فيه 
أن دراسة اللغة العربية لم تلق حتى الآن ماينبغى لها للحصول على 
الأهداف المذكورةء لاسيما فى بلادنا. 
فحرصت على إعداد هذا الكتاب ”المدخل إلى إعداد 
البحث" بالإيجاز معسهولة التناول» ومرونة الأسلوب» ووضوح 
المعانى بالأمثلة المتداولة» رجاء على تحقيق الأهداف 
المطلوبة.فرتبته على ثلاثة فصول. 

الفصل الأول: فى مناهج البحثء فقدمت فيه فكرة 
مختارة لكتابة البحث العلمی» هدفا إلى تعريف الطلاب بأهمية 
البحث و كيفية إعداده» وتدريبهم على ممارسة البحث نظريا 


د وا سپ شس تس رجالا سا 


٥ 


س 
وعمليا. 
والفصل الثانى : فى قواعد الاملاء فوضعت فيه القواعد 
والضوابط الا ملائية» بهدف ترسیخھا فی ذھن الطللاب» 
وتدريبهم عليها علميًاء و تطبیقیا. 
الفصل الثالث : فى علامات الترقیم» غرضا إلى مساعدة 
القاری على تفهم الجمل والعبارات» وبیان المقصود منهاء 
وتحدید مواضع الوقف» والفصل بین أجزاء الکلام» و الاشارة إلى 
الانفعال و الاعحاب و نحو ذلك. 
ویسعدنی أن أذ کر آننی بذک أقصى الجهود لأجعله سهلاء 
وموجزاء وشاملا لكل مایصادفه من مشکلات فى مجال اعداد 
البحثء وقواعد الاملاء» وعلامات الترقیم. وإنى آمل أن أكون 
| قدأسهمت بهذا الجهد المتواضع فى خدمة الطلاب» وحدمة 
اللغة العربية. 
واعترافا بالفضل لأهله» فقد استفدت من كثير من الكتب التی 
لفت فى مناهج البحث وموضوع الإملاء إلى حانب كتب 
التراث وغيرها التى انتقيت منها أكثر النصوص والتدريبات. 
وأحیراه نسأل الله -عرّوحل- أن يكون ما قدّمناه فى هذا 
الكتاب عونا لإحواننا الطلاب على سلامة أقلامهم» ومفيدا 
لأصدقائنا المعلمين فى معالجة مشكلات الكتاب لدی طلابهم. 
بالله -سبحانه وتعالى-. 


.مت 


| ۳ وو تچ‎ aaa کو تسچ دی ہدوت یسیو چو سس جو وج وسسحچےچنچ چ‎ arr 


لمت الانظار 
س مسا لفقي لدد شتی را رصن - بار ال في ان بار الہ في عبان - 


0 
۱ 
/ 
/ وا ال ا شقن ھم 

ای ا والصلاة والسلام على شرف 
الأنبياء والمرسلین. 

وبعد: نود هنا أن نلفت نظرطلاب اللغة العربية و ساتذتها 
إ الکرام إلى أن دراسة قواعد اللغة العربية وسيلة» لاغاية تقصد 
ا ہر و دہ وم وہ 
رالاملاء. 

ولکنی لاحظت أن کثیرا من طلاب المدارس العربية حتی 
"٣000 0‏ -أيضا - لا يهتدون للمنهاج القويم الذی 

ينبغى أن يتبع فی هذا اللون من الدراسة» ولایتلون بماينبغى له من 
سار فم لود ال إلى البحث والإنشاء والتأليف 
والدراسة» فلا يستطيعون على إبراز فكرتهم وموهبتم الشخصية 

والنهضة العلمية. 

/ قدرتهموموهبتهمفى عالم 7 فا 0 
ښوه » والاملاء» والحط» ووضع علامات 


ا دل دت ار مش شم کن در ےس ےت 


| 
ھ 
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کدلکونک کک اس وه و وا هو که ےد هو 


الترقیم» ضئيلة أو معدومة. فيكون سعیهم كجسدٍ لارو ح فيه» 
دون جوهرطيب وقوة مفاذة. 


ویسرنی أن أذكر أن هذا الكتاب ”المدخل إلى إعداد 
البحث“ إقدام محمود وسعى مشکور فی إجابة رغبة الطالب 


کل 


آرجو أن یجد الباحث فيه حلا لكل ما يصادفه من 
مشكلات فی مجال مناهج البحثء وقواعد الاملاء» ووضع 
علامات الترقیم» وحسن اختيار موضوع البحثء والبراعة فى 
حطته و تنظیمه» والنجاح فى اختيار العناوين القيمة الدقيقة» 
وتربيط الأبواب والفصولء وتسهیل العرض» ویصبح قادرا على 
التعبیر الصحیح والتنظيم المرغوب» ویعصم من لحن اللسان 
وعثرة القلم» و کل هذاله شان کبیر فی إعداد البحث والکتاب 
و تقدیره. 

فعندما یکون الباحث فى كتابة الرسالة أوتأليف الکتاب 
أو إنشاء المقالة ینبفی أن یکون هذا الکتاب مرجعا له ومشربا. 

ومنی کل تقدیر وإعزاز لك- جعل الله التوفیق حليفك. 

0ں ج عا ن عا 
الكريم» وأن ينفع به» إنه نعم المولى ونعم النصير. 


1 

/ سک د ہس اکن : 

۱ فقيه الملة المفتی عبد الرحمن الموقر رحرّے الله تعالی) 
1 


گآ ہم ہز 1 مہ رہ 1 1 ہی رہ 1 1 1 1 رح ھم رج 1 1 رو 1 ہی رم ہم ووو رج ورو و رج ہی و رام رو رہ تر ھی ھجو دس ےج رج ےہ ے: 


ووه سر ہب سپ تب سے دب ھب ہے 


چو رک ےی تب سرت جګ سض ادو رج رپس فص سض رو سض رج تر .چو سض روو سے 


بوسصتو ووو هوه 2 توب خو ووه خو وب ووو ٩وو‏ وو و وب وبه وو و بو بو ووه خو بخ بو بوخ سوںمینت-۔-و-جد نی[ 


خر بر ے 


5 
یکن‎ 
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نع لن 


, 522 4 0 
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الفصل الأول : مناهج البحث 


1 
۱ 
۱- تعریف البحت : 
البحث فی اللغة» هو: التفتیش و التنقیب. 
وفی الاصطلاح له تعریفات کثیرة» يدور معظمها 
حول التعریف المجمل التالی. هو: "عبارة عن دراسة خاصة فى 
موضو ع معين حسب مناهج وأصول معينة“. 
الاسس والصبادی العامة للتالیف 
والبحث العلمى لدی البا حنین المسلمین 
7 ی٠٦"‏ 
”إن التأليف على سبعة أقسام» لايؤلف عالم ولاعاقل إلا فيها : 
-١‏ إماشئ لم يسبق الیه» فيخترعه. 
7 و شيع افص تمده 
۳- أوشئ مغلق» فيشرحه. 
٤‏ - أوشئ طویلء فيختصره دون أن يخل بشئ 
من معائية. 
-٥‏ أو شئ متفرق» فيجمعه. 
-٦‏ أوشئ مختلطء فيرتبه. 
۷- أو شئ أحطأ فيه مصنفه» فيصلحه. 


۱- انظر : کشف الظنون : ۸/۱ (ملحضا). 


ہف یں تو سس سف هف عم ههب تس رر دی سم نے پ سی قاد سر AN IE ET I INL IPN PA‏ 


۱۰ 


کو و می و E‏ اس کا تر ہی تہ پر پس وک چو ںا 


شروط العمل فى البحث 


شروط العمل فى البحت كثيرة» منها : 

١‏ - إتمام الغرض الذى وضع البحث لأجله من غير 
/ 
/ 
3 


زيادة ولانقص. 

۲- هجر اللفظ الغريب وأنواع المجاز. 

وزاد المتأخرون الشرطين التاليين: 

۳- فن الترتیب وإيجاز الكلام ووضوح الدلالة. 
؛ - الدقة فى البحثء والحرص على تزيينه وتنظيمه وتجدیده» 
وإلى هذا المعنى آشار ”العماد الأصفهانی" حيث قال : "!نی رأيت 
أنه لايكتب أحد كتابا فى يومه» إلا قال فى غده : لوغير هذاء لكان 
أحسنء ولو زيد هذاء لكان يستحسنء ولوقدم هذاء لكان أفضل 
ولوترك هذاء لكان أجمل“. 

اقسام البحث 

تنقسم البحوث من حيث المستوى إلى قسمين : 

-١‏ البحوث التدريبية. (على مستوى المرحلة 
الجامعية الأولئ - ”البکالوریوس“ (836۳6۱00) 

۲- البحوث العلمية. على مستوى درجتی الماجستر 
والد كتورة. 


نت سیف سف لن سض مات یں ىف هف نس ضف بت سے دت تلد تر ہف سس عم هد رف سز سے اس ہیں هب هه یں سر سض ہیں 


۱۱ 


7 ۵اً ۵ا. ۰ ۰ 


البحوث التدريبية: ۱ 
تکون علی مستوی الم رحلة الجامعية الأول ۱ 
"الب‌کالو ريوس" (8۸۵0۲۱۶۱۵۳) (1). تقتضى طبيعة البحث على | 
هذا المستوی بجمع المادة العلمية من مصادرها الأصلية 
رفا وإعادة صياغتها فى اسلوب .لی واضح» بطريقة 
منظمةء ولیس من الضرورى فی مثل هذه البحوث أن یذ کر الباحث 
آرائه الخاصة» لأن المقصود من هذا : 


المصادر. 
EEG‏ نه لر 

و" وھ“ 
ج - ثم تنظیمها والتوفيق بينها. 

البحوث العلمية: 
تكون على مستوى الماحستر و الد کتورة» تت ركز فى 


بسرونک ا وت 


= 


(Bachelor of arts. B. A.) ۱-بکالوریوس فی الفنون‎ 
),, of Education, 8. Ed.) بكالوريوس فى التربية‎ 
(,, of Science, 8. SC) ا فى العلوم‎ 
(,, of Commerce, 8. COM) بکالوریوس فى التجارة‎ 
(Bachelor of Medicine and بكالوريوس فى الطب والجراحة‎ 

Bachelor of Surgery, M. B. B. S.) 
)M. ۸.( وماحستر فى الفنون‎ 
)M. 60.( وماستر فى التربية‎ 
(M. SC.) وماحستر فی العلوم‎ 
(M. COME) أ وماجسٹر فی التجارة.‎ 


لمسب 


۱۲ 


| اا nnn snna nnn nnn‏ | 
ومعلومات یقوم بفحصها و نقدها بميزان النقد العلمى السليم» 
ويضع لها التحليلات والتفسيرات اللازمة» إضافة إلى مایتصل إليه 
من آراء مؤيدا لها بالشواهد والأدلة والبراهین» ويكون لها الأثر فى 
مجال المعرفة الإنسانية. 

وعلى هذاالمستوى من البحوث تمنح الجامعات 


(MASTER) "الماجحستر"‎ 
/ 
/ 
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درد 


و ”الد کتورة" (Doctor of Philosophy-P.4.0)‏ 
وتتنوع البحوث العلمية فی الجامعات من حيث 
الموضو ع و التحصصات. 


خصانص البحوث العلمية 
للبحث العلمی الجيد عدةٌ حصائص» من آهمها مایلی: 
۱ - الموضوعية : ویقصد منها الباحثون جانبین 
مهمین» هما : 
أ -تكثيف الجهد فی تفریق موضو ع البحث» بعیدا 
عن الاستطراد والحروج عن موضو ع البحث إلى نقاط جانبية 
ممایشتت أفكار القارئ . 
ب- تجرید الأفكار والأحكام من النزعات الشخصية 
۳- المنهجیة: وهی طريقة تنظیم المعلومات» بحیث یکون 
عرضهاعرضا سلیما متدرجا بالقاری من السهل إلى الصعب» 
ومن المعلوم إلى المجهول» منتقلامن المسلمات إلى الخلافیات 
مع ارتباط الأفكار. 


“انك هق شش شب هس هف هب سب افش هس هف تسم ٢ست‏ ,"هت .لت ات شس تس هغ ضر سپ ې سي 


۱۳ 


الصنات التى يجب 
توافرها فى الباحث 


-١‏ الرغبة : لابد من توافر الرغبة لدی الباحث فى 
العمل الذى سیقوم به» فهذه هى الخطوة الأولى فى البحث 
ونجاحه» وهی التى تؤدى إلى الإخلاص والإتقان فى العمل» 
وبدونها يتفرق الجهد والوقت. 

؟- الصبر : لابد من الصبر وتحمل ماق البحث 
والتفتيش؛ والرجوع إلى المصادر والمراحع» والقراء ة» وجمع 
البيانات والمعلومات وتحليلها. 

وفائدة الصبرتبدوثمارها عند نهاية البحث والوصول 
إلى الحقيقة المنشودة. 

۳- الشک العلمی : الذی یقود الباحث إلى الیثیُت. 

6- سعة الاطلاع : المعرفة السابقة بقدر كاف 
مطلبٌ آساسی للباحث» ومهم فى تکوین الشخصية العلمية. 

-٥‏ الحافظة و الذا کر ة القوية : بحیث یتذ کر قراء ته 
السابقة والحالية» ویستطیم الربط فیما بینها» وهذا یتحقق 
بالقراء ة الجيدة المبنية على النقد و المناقشة. 

5 - العدالة والانصاف : العدل یقتضی عدم التشهير» 
واحلاء الحقيقة» و البعد عن التعصب و النزعات التی تسیطر على 

8 ۱ 
سا 


چو رچ .جح .بیو ىہ ہے نہ یہ رور ھپ و سکس ټګ ھپ 7.7 چو ردو چو شس وه سس :"کا "وو E‏ ووا سے سے 


۱٤ 


کی BT‏ سی ہہ تہ تر بد .يجرو ST LE‏ لفك .«ګد E‏ ۳ لک رح رج .بو رج رج "کو .و AE AF SE‏ ہی EF E E ET‏ رج سے ہو EF‏ "ایز روو RF‏ وہ OF‏ سض FT‏ 


| وقد اشترط المسلمون العدل فى المحدث وفى 
ا ا ل وج تی 


- الأمانة العلمیة : لابد من نقل آراء الآحرين بدقة» 
چک ای ای سا سره کا ناس 
0 ۹ 11 
قادرا على تنظيم المعلومات التى يريد إيصالها إلى القارىءتنظيما 
منطقيًا له معناه ومدلوله» مرتبا أفكاره ترتيبا مسلسلا فى أسلوب 
علمی» بعيدا عن الغموض والإطالة. 
هذه أهم الصفات التى يجب توافرها فى الباحث» 
ويضاف إليها جوانب أخرىء مثل : تنظيم الوقتء والمهارة فى 
استخدام المكتبة» وحسن التعامل مع الكتب وغيرها من 
المصادرء والخلق الطیب و حسن التعامل و المراحعة مع المشرفين 
أو الأشخاص الذين يحتاج الباحث إليهم فى إعداد البحث 
أو الرسالة. 
- وکل إنسان يستطيع أن یکوّن لنفسه هذه الصفات 
مادامت النية صادقة والإرادة قوية. 


تا رر ا 


د تند ”نت N‏ سے E E‏ ڼګ E E E‏ جج رج روو وور و چو و سض E E E EF‏ تس EF‏ لقف اناد حور 7و طف رج اف وول چو رو ووو بو اوو بس ر ابو بوز پ شس 


هه تہ و هه وهه سه مه مو مه مه وه خو ىف پر ہار وت وه وه کے هر موه موه ود هه هوه وو و رې موه NO‏ وه 175۳۳ ںہ 


ههه توت رورش 


۱٥ 


.وو رور اوک ھک .27 ہآ ٣اگ‏ .و هور روج رجف "هدور 57.57 .کر وور وو زا ”کت جز رر" 


اتتباس الخصوص 

الاقتباس : هو الاستشهاد ببحوث الآحرین وأفكارهم 
التی لها علاقة بموضو ع البحت. 

ليس المقصود من هذه العملية نقل الأفكار وعرضها 
فقطء بل إنما لیجد الباحثٌ من خلالها مادة علمية یقوی بحثه 
بواسطتها» أو قد یکون الهدف منها هو الاتکاء لبعض الأفكار 
أوالمقارنة أو المعارضة أو التقیید. 

وبالرغم من الأهمية البالغة احتلف العلماء فى الاقتباس 
على موقفين. 

الأول : من لايرى فى الاقتباس فضيلة» وإنه - فى 
نظره - مظهر من مظاهر الضعف فى التأليف» وبخاصة عند 
مايكون النقل لفصل کامل» وأوراق عديدة»بحيث تختفى 
شخصية الباحث بين الاقتباسات الطويلة. 

ذهب إليه إمام الحرمين أبو المعالى عبد الملك 
الجوينى .)١(‏ 

الثانى : و ذهب آحرون إلى أن الاقتباس دليل القراء ة 
الواسعة والمعرفة التامة بالأفكارء فمن ثم ينال الباحث ثقة القارئ» 
ويطمئن لأفكاره وآرائه. 

والحقيقة : أن شخصية الكاتب كما تظهر من آرائه» 
وأسلوب عرضهه فإنها تتجلى أيضا من طريقة نقله» واقتباسه» وأظن 
أن الفريقين يتفقان على أن الاقتباس المناسب» بالحجم المعقول؛ 
فى المكان المناسبء آمریعد من مهارة الكاتب» وهوالعدل» 
والعدل مطلوب فى كل أمر. 


۱ ۱- انظر : غيائى غياث الأمم فى التياث الظلم : 4 ۰۱ 


گل جد جح دمه مهم رجہ یچ ےس ریس یسرم رہ A‏ رب یہ رج ےک ےہ مک ےچ رہ نہ یجس ریو سے 
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د ققد القن "افد ”لتك AT E IF‏ کرد کی ھی کی کید هف کح پد کی ھی ط مه کی کی کی می مو سن دقن EF E AE EF‏ ہیں مو مو انا EF‏ سر ہس 


قواعد الاقتباس 

الاقتباس المعتدل فى الحدود المقبولة الذى تتحلی 

من خلاله شخحصية الباحث ومهارته» مقبول. وفيما يلى بعض 

الضوابط لبيان كيفية الاستفادة من النصوص المقتبسة بطريقة 
علمية سليمة» وهى : 

-١‏ وضع الفقرات المقتبسة نصا بين قوسين كبيرين 
(...) أو قوسين صغیرین رر » وهذا إذا كان الاقتباس نقلا حرفیاء 
ؤكان فى حدود ثلائة أسطر أوقريب منها. 

۲ - وإذا كان الاقتباس مقتصرا على الفكرة» دون 
النصء أو كان من الباحث إعادة صياغة أو تلخيص لفكرة» أو 
احتصار لهاء أو تحليل أوتعليق عليهاء فإنه يشار إليهابالهامش 
بكلمة ”راحع“ أو ”انظر“ أو "تصرف" أو نحو ذلكء ثم يكتب 
بعدها المصدر الذی اقتبس منه. وحينئذ لاداعى لحصر ا لكلام 
المنقول بين أقواس. 

۳ - و إذا زاد الاقتباس ”عن ثلاثة أسطر مثلا“ فلا داعى 
لحصرالكلام المنقول بين أقواس» بل يجب فصل الكلام 
المقتبس عن متن البحث وتمییزه» وذلك بترك مسافة "س.م.* 
)٣60001061(‏ واحد عند بداية کل سطر ونهايته من يمين الصفحة 
ويسارها وتتقارب أسطر المقتبسة عندئذ. 

٤‏ - وعند حذف بعض الكلمات من الجملة المقتبسة» 
يجب وضع ثلاث نقط مكان الكلمة أو الجملة المحذوفة (...). 

٥‏ - إذا آردت أن تضيف تفسيرا أو شرحا أو تصحيحا 
فى الفقرة المقتبسة» فيجب وضع ذلك بين قوسين مرکنین و ] 
بعد نقل الفقرة المقتبسة. 


ہجو ےدید 


۷ 


سمسوه مه وچ سوووس یسو شود سس سہٹےت پچے پ ےکساج چو ٹس ټم ووو وټ | 


-٦‏ لابد من حسن الانسجام بين ما اقتبس وما قبله 
وما بعده كأنه استمرار له. 

۷- يجب نقل النص بجميع العلامات التی یحتوی 
عليهاء مثل : علامات الاستفهام و الفواصل. 

۸- إذا كان النص المقتبس هو فى الأصل مقتبس من 
مصدر آخر فیمکن وضعه داخل القوسین الكبيرين» يحاط بالقوسين 
الصغيرين (« ») 

ویشارفی الحاشية إلى المصدر الذى نقلت منه أنت» 
وبعد ذلك تقول نقلا عنه ...ء فتذكر المصدر الأصلى. 

4 - إذا ذكر عنوان الكتاب فى متن الرسالة» يكتفى 
باسم المؤلف فى الهامش فقطء وإذا ذكرهما معًا فى متن الرسالة» 
فإنه يكتفى بمعلومات النشر والجزء » والصفحة فى الهامش. 

۰ - وإذالم یذ کر اسم المؤلف فى غلاف الكتاب» 
فإنه يدون فى مكان اسم المؤلف كلمة ”المؤلف المجهول*. 

١‏ - بالنسبة للمصادر من إنتاج المؤسسات العلمية» 
أو الش کات فان أسمائها تقوم مقام اسم المؤلف وتأخذ مكانه 
فى التدوين. 

۲- إذا تعاون على تأليف الكتاب مؤلفان يحملان 
لقبا واحداء فينبغى ذكر اسم كل منهماء ولقبهما منفردا ولا 
يكتفى بتدوين الاسم الأول لهماء ثم اللقب. 

۳ - إذا كان من الضرورى ذ کر مصادرعديدة للفقرة 
الواحدة» فإنه يراعى فى تدوينها أسبقية مؤلفيها وفاة. 

٤‏ - يفصل بين المصدروالمصدر بفاصلة منقوطة (؛). 

٥‏ لاينبغى إحالة مخطوطات تم طبعها؛ أن 
المطبوع أيسرتناولاء وأسهل تداولامن المخطوط. ٠‏ 


كعد 


دج وج SS A LF LF A RF A A AF EF A A LF AF E O A O A A FF A OF‏ ےہ ہے ہے ےہا 


۸ 


م ور کي 
| خطوات البحت 
قد وضع بعض المتخصصين فى مجال مناهج البحث» 
حطوات أساسية يسير عليها الباحث أثناء بحثه» تكاد تتحصر هذه 
الحظوات فى جميع أنواع البحوث على سبع حطوات» وهی: 
-١‏ اختیار موضوع البحث وصياغة عنوانه 
۲- عمل مخطط أو مشروع البحث 
۳- حصر مصادر البحث 
٤‏ - جمع المادة العلمية 
۵- صیاغة البحت و انتقاء المعلو مات 
-٦‏ وضع الهوامش والتذییلات 
۷- التنظیم العام للبحث. 
وسنفصل القول فیها على النحوالتالى : 


الخطة الاولی 
احتيار موضو ع البحث و صياغة عنوانه : 
تعد حطوة تحدید موضو ع البحث من أهم الحطوات 
فی البحث» ومسئولية احتیار موضو ع البحث تقع على عاتق 
الطالب الباحث نفسه» ویجب على الطالب قبل اختیار الموضو ع 
نت کد من الموضوعات التی سبق بحنهاء حتی لاک علا قد 
سبق إليه غیره بالبحث الا إذا کان قد مضی على الموضو ع 
السابق أكثر من عشر سنوات, لأن فی الغالب لابد أن يكون قد 


۱۹ 


استجد معلومات عن ذلك الموضو ع لم تشتملها الدراسة 
السابقة. 


الطرق التى تساعد على الاختبار السليم 
١-استعادة‏ الماضى العلمى للباحث» واستعراض 
دراسته السابقة» فیتذ کر موضوعا من الموضوعات كان قد 
استهواه» وتمنى أن يكتب فيه فى يوم من الأيام . 

۲- الدراسة الجادة فى الكتب المتخصّصة. 

۳- الرجوع إلى الأساتذة المتخصصين» حيث أن 
لدی كثيرمنهم موضوعاتٍ جاده يحتاج إليها من يجليها بالكتابة 
وت 

معاییر اختیار الموضوع 

۱- الابتکار والحدة فی الموضو ع وتجنب التکرار. 

۲- الدقة والوضوح فى الموضوع بحیث یکون 
مجال البحث محددا وواضحا. 

۳- توفیر المصادر والمراجم التی یمکن عن طریقها 
وفرة المعلومات و البیانات اللازمة للبحث . 

صباغة سنوان السحت 
ويشترط فى صياغة العنوان الجيد ما يلى : 
-١‏ أن يفهم من العنوان حدود الموضوع وأبعاده. 
- أن يكون العنوان ذا طابع علمی» وبعيدا عن 


العبارات الدعائية الجذابة. 


۲۰ 


ټسسیت I‏ ويب ېمو بب رو وېي 
۳- أن لايكون طويلا مملا. 
٤‏ - أن لايكون قصيرا مخلا. / 
ه - أن يكون واضحاء وأن لایکون غامضا يدعو إلى 
الحيرة والتساؤل 3 


الخطة التاسية 
عمل مخطط آومشروع البحث 
رخطه البحث) 
الخطوة الثانية من حطوات البحث هی : عم المخحطط 
الذی مسر علیه الباحث فی بحثه» وقبل البدء فى کتابة البحث 
لابد من وضع خحطة کاملةههی فی الحقيقة» رسم عام لهیکل 
البحث وتحدید معالمه» و کل بحث لابد من تقسیمه إلى عدد من 
العناصر المناسبة لکی یتمکن الباحث من معالحة کل عنصر و 
یکوّن بحثه بعمق وشمولء وان إبراز البحث فی عناصر و حطوط 
رئيسية منسقة سیساعد على معالحة الموضو ع و دراسته بطريقة 
هادئة وتفکیر منظم سلیم. 
وعلی أى حال یقوم الباحث بوضع تصمیم آومشرو ع 
تمهیدی للبحث وهو يضم بشکل عام عدة آمور» منها : 
۱- المقدمة: وهی فى حد ذاتها شرح وتوضیح لعنوان 
البحت و عطته» والمنهج أوالطريقة المتبعة فيه وشرح الألفاظ 
جو وج و ا 
| البحت وأهميته. 
۱ 


ٹر ےک ہے تا 


۳۱ 


-٢‏ ئم تأتی بعد ذلك الأبواب المختلفة» و تقسم 
| ال#بواب ای فصول» والفصول إلى مباحث, والعباحث إلى 
مطالب - إن لزم الأمر- . 

۳- ثم تأتى بعد ذلك "الخاتمة" التى ستعرض لنا 
النتانج التى توصل إليها الباحث ویلخص مامرٌ بأسلوب سهل 
ات و 

-٤‏ ثم تأتى الملاحق والخرائط والجداول. 

-٥‏ وأخيرا تأتى لائحة المصادر والمراحع والفهارس 
الأحرى. 

تنبيه : أن هذا التبويب لن يكون نهائيا إلا فيما بعد 
تعمق الباحث فى الكتابة» على أنه قد يطرأ على مخطط البحث 
بعض التبديل والتغييرء إذ قدیکتشف الباحث أثناء مطالعاته» 
وجمعه المادة العلمية بعض النواقص فيها ونحو ذلك» فيمكن أن 
يبدل فى خطة البحث وتبويبه» ولكن من المستحسن ألا يلجأ إلى 
ذلك إلا عند التأكد من أن التقسيم الجديد المقترح أفضل من 
القديم» وبعد أحذ موافقة أستاذه المشرف. 


الخطة السالسة 
حصر مصادر البهت 2 
إن المصادر العلمية التى يعتمد عليها الباحث فى 
دراسته تعد من آهم المقاییس فى تقدير صحة البحث» و جودته» 
اذا كانت المصادر معتمدة صادقة أو مخطوطات نادرة كان 
للبحث وزنه وقيمته العلمية. 


ا ت 


٢٢ 


٠‏ وينبغى ألا يختلط الأمر علئ طالب البحث فى معرفة 
مدلول كلمة ”المصدر“ فليس كل كتاب جدیرا بهذه التسمية» 
ومن ثم یقسم علماء البحث العلمی» والدراسات المنهجية, 


المصادر إلى قسمین : 
- المصاد را ساسية : 
"هی آقدم مایحوی مادة عن موضو ع مار۱. 
۱ 


وبعبارة آحری هى الوثائق» والدراسات الأولى» 
منقولة بالرواية. أومكتوبة بيد مولفین ثقاتء أسهموا فى تطور 
العلم» و تحریرمسائله» وتنقیح موضوعاته» آوعاشوا الا حداث 
والوقائع» أو کانوا طرفا مباشرا فيهاء أو کانوا هم الواسطة الرئيسية 
لنقل العلوم والمعارف السابقة للأجيال اللاحقة» صاحب کل 
فكرة حديدة يعد مصدرا فی مجالها. 

- کذلك يعد فى هذا القسم أيضا سحلات الدواوین 
الحكومية» وماينشره الكتاب بأقلامهم فى الدوریات العلمية» 
والصحف والمحلات والآثار» والدساتير» والقوانين» والأفلام 
المصورة لمشاهد من الواقع» والتسجيلات الصوتية .)٢(‏ 


ب - المصادر الشانوية : رمراجح) 
وهی التی تعتمد فى مادتها العلمية آساسّا على 
المصادرالأساسية الأولى» أوهوالكتاب الذی یستقی من غيره» 


۱- البحوت الأربية : للخفاجی: ص : ۷۵ 
۲- انظر : .HUBBELL-61‏ 


77------م) 


زک پر پر ےر د مد دد سن بد سض ہس ہے و رف اه سب سے د سی سے E‏ ,50 رکف سض هن ہي کس کک بی سے 


۳۳ 


| فتعرض لها بالتحلیل أو النقد أو التعليقء سا 
/ فالحامع الصحیح للبخارۍ وضحیخ مسلم هما أصلان ران 
| فی الحديث بينما تعد کتب الأحاديث المختارة كالأربعين 
| النووية من المراحع فى ذلك. 
۱ وكذلك تاریخ الطبرى وسيرة ابن هشام كلها أصول 
ومصادر فى بابها» وما اقتبس أو استمد منها مراجع فی بابه. 
قد یفرق بین المصادر والمراحع من حيث أن المصدر 
(©ء:ناه5) هو الكتاب الذى يمكن قراء ته من الأول إلى الآخر» 
ویسحث فى موضوع معين» ويشتمل على فروع وأجزاء متصلة 
بذلك الموضوع. 
,والمرجع: (86]6:6006) هو كتاب يرجع إليه الباحث 
ليعلم عن جزء محدود من المعرفة» وغالبا مايشترك أكثر من 
مؤلف فى إحراحه» مثل : القوامیس, ودواثرالمعارف» 
والموسوعاتء والحداول الا حصائية» والحرائط... وغیرها. 
ولهذا قال جر جع لایمکن قراء ته من اول إلى آخره 
لتعدد المو ضوعات بداخحله» وتعدد أقسامه» و ضخامة حجمه. 
والمشهور لدی إلباحثین إطلاق بعضها على بعض. 


وسانل حصر المصادر أو وسانل 
التعرف على المصادر والمراجع 


١-اطمكنان‏ الباحث من توافر المصادر لالبحث 


ا" 


۲ 


ا مجح 
1 وم مد سے تد ا 
التى لها صلة بموضو ع بحثه. 
۳- الرجوع إلى الموسوعات العلمية» ودوائر 
المعارف عن هيئات علمية. 
5 - الدوریات العلمية المتخحصصة التی تهتم بنشر 0 
النتاج العلمی. 
-٥‏ البحوث والرسائل الجامعية الصادرة عن 
الجامعات ومراکز البحوث العلمی. ۱ 
-٦‏ قوائم المصادر والمراحم المثبتة فى نهاية کل 
مصدر أو مرجع اطلع عليه الباحث. 
۷- فها رس المکتبات و بطاقاتها» لاسیما المتحصصة 
فى موضو ع بحثه. 
۸- آمناء المكتبات» فهم علی علم تام غالبا یمکن 
على تقدیم المعلومات بالتسهیلات من غیرهم. 
۹- مشاورة الأساتذة المشرفین على البحوث. 
۰- الاستضادة من الزملاء من تجاربهم السابقة 
و کذلك کل من له عناية» و اهتمام بالبحث العلمی. 


الخطه الرابعه 
جمح المادة العلمية: 
وهی مرحلة التجمیل الفعلی للبیانات لازمة للبحث» 
وقد تتضمن تسجیل الملاحظات أو (حراء المقابلات» أو توزیع 
الاستبانات أو الرجوع إلى الوثائق والتقارير وغير ذلك. 


لهوو ل هوو وو مهوم ومو 


۲ 


کے کے سے ہے سے ہیں ہیں ہی .او رک رج .یز .ګګ رج میں رج رو رج و رو تید کس ضس 1/7 .رج رو تیر ..."و" کے رجا ھک .و ہہ ہر ہے سو سے ہے 


وتعد عملية الحمع أدق مراحل البحث» وهی المرحلة ا 
الجادة التى تحتاج إلى كثير من الجهد والوقتء ويتم باحدی | 
طرق ثلاث ربما يحتاج بعض البحوث إلى الطرق الثلاث أو و 
الطريقتين أو طريقة فقطء وهى : | 

۱- بالقراء ه / 

۲- بالسماع ۱ 

۳- بالملاحظة و التجربة. ۱ 
۱- الشراء ة: 

إذا عرف الباحث مایقراً وماید ع» ء سهلت عليه هذه 
المرحلةء واستطاع أن يتم بحثه فى المدة المحددة للانتهاء منه» ۱ 
وتكون القراء ة باتباع الاتی : / 

أ- القراءة السريعة لاكتشاف مايتصل بموضوع | 
1 | 

ب- قصر القراء-ة فى هذه الفترة على المراحع ) 
والمصادر المتصلة بموضوع البحت. ۱ 

چ الاعتماد علی الفهارس الحدیثة فی المکتبات 
ومراکز البحوث. ۱ 

د- تنظیم أوقات النشاط الذهنی» لیتسنی له فهم 
مايقراً. 

ه- قراء ة الأبحاث الحديدة التى تنشر فى المجلات. ۱ 

وینصح الطالب أن يقرأعنوان الکتاب و مقدمته» 
ولائحة المحتويات فیه» وهده العملية الأولية ستساعدك فى | 
7٦7‏ .س.<. ور ۱ 

سلا 


شی د تر وہ اص سی سر EY‏ 


کے سے سپ بے 


۳۹ 


۲- السماع : 
على الطالب أن یتحدث مع من له خبرة بهذه الدر اسة» 

والحقيقة :أن السماع ومناقشة الأساتذة المتحصصین فى 

موضوع البحث» سیضیف إليه الکثیر من المعلومات» والسماع 

طريقة طيبة كانت متبعة مع علماء المسلمین الکبار مع طلابهم» 

حتی أن بعض المولفین وضع لها شروطا وقواعد» والجامع الازهر 

- معقل العلوم الانسانية والدينية من ألف عام- کان شيوخه 

وطلابه یتبعون قاعدة السما ع» ولم یزل مستمراه وتسمی قاعدة 

أ- الاستبانة المكتبية : 

وهى عبارة عن إعداد قائمة من الأسئلة التى تتصل 

بموضوع البحث وتوزيعها على مجموعة من العلماء» ممن لهم 

خبرة ودراية بموضوع البحث» عن طريق البريد أو اشحاص / 

یعاونون الباحث فی توزیعها» ويطلب منه الإجابة علیها. ) 
| 
۱ 
| 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
| 
3 


ب- الاستبانة الشفوية : 
وهی عبارة عن إعداد قائمة بالأسئلة التی تتصل 
بسوضرع مکو وا عل العلمء لمات عن طریق 
المقابلة الشخصية» وهذه الطريقة أسلم من الطريقة المكتبية» 
حيث أن الباحث یشرح الأسئلة غير الواضحة ویتلقی الاراء 
والمعلومات مشافهة. 
وهی طريقة يلجأ إليها کل باحث مع رؤساء الاقسام 
| العلمیةہ ومع الأساتذة المشرفين» ومع أمناء المکتبات 


ہے ےت د یی یتشچ ہت 


۳۷ 


! کی 


و کنیرا ما یخر ج الباحث من هذه المقابلات بالمعلومات المفيدة 
التی تساهم مساهمة فعالة فی (عداد بحنه. 
ولکن الشيء المهم فى هذه الطريقة هو الاعداد الجید 
للأسئلةوالإحابة عنهاء إما بالكتابة أو بالتسجيل على الأشرطة. 
ان 


؟- الملا هظه والشتجرية : (Experiment and fielwork)‏ 

المراد بالملاحظة : المشاهدة الدقيقة لمعرفة صفاتها 
و حواصها. 

وهدفها: الکشف عن بعض الحقائق التی یمکن 
استخدامهاء لاستنباط معرفة حديدة» و تکون الملاحظة ناححة 
باتخاذ الإجراء ات التالية : 

أ- تحدید محال الملاحظة وبیان مکانها وزمانها. 

ب- اعداد بطاقة الملاحظة لتسجیل المعلومات. 

ج- على الباحث ان يتأكد من صدق ملاحظته» 
4 ہی إعادة الملاحظة أكثرمن مرة وعلی فقرات 


د- يجب أن يتم تسجیل الملاحظة بدون تأحیل» 
کی لاینسی بعض المظاهر الهامة. 

التجر بة: 

یعنی الدلالة على الخبرة التی یکتسبها العالم» بتصحیح 
آرائه و نظریاته العلمية حتی یوفق بينها وبين الا کتشافات 
الجدیدة. 


وی ا 


۱ 
۱ 
۱ 
ظ‎ 
ظ‎ 
۱ 
۱ 
١ 
١ 
١ 
١ 
١ 
١ 
١ 
۱ 
۱ 


۳۸ 


یش شش سش مس 


طرق تسجیل المعلومات 

آوتسجیل المادة العلمية 
هناك طریقتان مستخدمتان لتسجیل المعلومات. 
الأولى : هی طريقة استخدام الکراسات أو الملفات. 
الثانية : هى طريقة استخدام البطاقات . 


الطريقة الأول : 

هى طريقة الكراسة الملف المقسم : 

يلجأ بعض الباحثين إلى استخدام ملف مقسم إلى 
أوراق مراعين فيه أن يكون من النوع الذى يمكن تحريك أوراقه 
أو نزعها أو زيادتها أوتغييرها بسهولة عند الحاجة. 

والبعض الآخر يفضل أن يخصص ملفا لكل موضوع 
منزله قام بتوزيع الأوراق التى جمع فيها مادته العلمية فى ملف 
العمل اليومى على الملفات الخاصة بكل موضوع. 
الطريقة الثانية : 

وهى طريقة البطاقاتء هذه الطريقة طريقة عصرية 
تسمح بأكبرقدر ۲۰۵ ۰۵۱ ۱۷ س. م. وهذه البطاقات مريحة 
جداء وتوفر الكثيرمن وقت الباحث وحهده» وأن كثيرا من 
الباحثين يفضلون هذه الطريقة» والباحث حر فى اختيار إحدى 


الطريقتين بالتجربة والممارسه . ۸ 


۳۹ 


EEE A AF E AE EF EF E SR AF AF ES EE RF AE تس‎ E N E AF EF A ."وو پت سر تی مو و تر و ہج ضز ی سس‎ 


ملاحظات فى جمح المادة العلمتےے 


أا كانت الطريقة الى يتبعها الباحث فى تسجيل 
المعلومات وجمع المادة العلمية» فان عليه ملاحظة مايلى : 

-١‏ أن يكون جمع المادة العلمية على وجه واحد من 
الكراسة أو البطاقة. 

۲- أن يجتهد الباحث فى التدوين بالحبر وبخط 
واضح حتى لايعوقه. 

۳ أن يكون ماينقله الباحث من الأفكار على الأغلب 
بأسلوبه هو وبطريقته هوه لا نقلا حرفيًا فقط حتی تتضح شخصيته 
فى بحثه. 

4 - على الباحث أن يسير فى بحثه منذ بدايته إلى . 
نهايته بأسلوب واحد وطريقة واحدة. 

ه - أن يدون فى كل بطاقة» اسم المؤلف کاملاء 
وعنوان الکتاب» والجزء والصفحة» وبيانات النشرء يعنى كل 
المعلومات اللازمة عن الكتاب كى يساعده عند الرحو ع مرة 
أخرى لتكملة المعلومات كمايساعده وقت انتقاء المعلومات 
وتنظیم المصادر والمراجع. ۱ 

-٦‏ إذا بدأ لباحت عنوانا جديدًا فعلیه أن یستعمل 
بطاقة جدیده. 

۷- إذا استخدم مصدرا من طبعة معينة» فعلیه أن 
یستمر فی قراء ته إلى النهاية . 


بے سر پر سر سس ہز سے 


ولایستعمل نظيره من طبعة أحرىء» لأن رقم الصفحات 


المادة العلمية بين طبعة أخرى. 
سب إذا اضطر الباحث إلى الاستشھاد بنلص أو بعبارة» 
يجب مراعاة قو اعد الاقتباس. 


۹- قد يخطر للباحث أثناء قراء ته أو نقله للمعلومات 
بعض الأفكار الطارئة أو الملاحظات القيمة التى لها علاقة 
بموضوع بحثه» فعليه تدوين الأفكار فى الحال وتسجيلها خوفا 
من النسيان» ويجب أن يفرق بين المعلومات التى یدونھاء وبين 
المعلومات التى يجربها ويسجلها فى سجل خاص. 

۰- على الباحث أن یدون كل مايعتقد أن له صلة 
و 

١-من‏ المهم - أیضا - أن يتنبه الباحث إلى أن 
القراء ة فن قائم بذاته» إذلیس كل من قرأ استفاد» فلا بد من أن 
يفهم تماما مایقرؤہ. 

ومن المهم جدًا أن يتعلم الباحث فن القراء ة السريعة 
وفن تقييم الکتاب» فبعض الکتب يكفى أن تلقى نظرة سريعة 
عابرة» وبعضها الآخر أكثر أهمية» يحتاج إلى قراءة بعض 
الفصول قراءة جيدة» وهناك کتب أخرى» يجب أن تقرأ بدقة 
وإمعان. 


۲- يجب على الباحث أن يفطن إلى ضرورة عدم 
استطراده فى القراء ة. 


۳١ 


الخطۂ الخامسه 
مر هله صماغه امت 
او مرحله انتقاء المعلومات 

إذااط مأن الباحث إلى أن احتیاره مماجمعه آصبح 
حدیرا بالکتابة فيه» كان عليه أن يبدأ فى کتابة بحثه مع مراعاة 
مايلى : 

۱- أن يجمع آمامه المادة الخاصة بالموضوع الذى 
يكتب عنه ...» سواء كانت المادة مدونة فى بطاقات أو غيرهاء 
ثم يعيد قراء تھا بعد ترتيبها حسب جزئيات البحثء أو تبعا للخطة 
السابقة التى رسمها لبحته. 

۲- أن يکون أسلوبه سهلا مسلسلا دا متینا» حالی 
من الا حطاء الا ملائية واللغوية والنحوية. 

۳- التزامه بآداب البحث العلمی فی احترام رأى 
الا عریین» والبعد عن التهکم والعبارات السخرية و الحدال الذی 
لاضرورة لے وآن تکون شخصيته ورأيه واضحافی کل 
مایقوله» وعلیه أن یتحاشی المبالغات فى التعریف و النقد. 

4 - على الباحث أن یفتتح الفصل الذی یکتبه بمقدمة 
آوملحص لایزید عن أربعة أسطر لتوضیح القاری خطة البحث 
فى كتابة هذا الفصل,» وتهیی ذهنه لما سیقرآه. 

-٥‏ يختتم الفصل بفقرة تبن أهم ما وصل إليه من 


نتائج. 
-٦‏ الباحث مطالب بتحمل مسؤولية کل مايثبته فى 
تع سو لوت 


تمس 


کس A E FF‏ لسغ تش سب سے سس ہف پر ہف سر ہے ہر سه سے 6 


۳۲ 


سس تد امه وه Ty‏ 


الخطه السا د سه 


| 

وضح الحواشى والهوامش والتذييلات 

(Footnote Reperences) 

1 من الأمانة العلمية فی البحث: أن ینسب الباحث کل 

فكرة ة جاء بها فى البحث ان المصدر الذى أحذها عنه» فادا 

اغ بالأمانة العلمية» »فمن الأفضل له: أن يترك العمل 

٩ 

ظ 

۱ 

1 


ھ 
) 
۱ 

ری سس 
فی ذیل الصفحات بخط أصغر من خط المتن )١(‏ ويفصل بینهما / 
بخط التوضیح» أن مابعدہ لیس من ضمن النص» » وتکتب فى ۲ 
وني اشاره إلى 0 7 :00+00 هنه » كماأنه يستفاد 
کو نت ےر .ےت 
الحواشی هی مصادر البحث. 


طرق وضح الحواشی 
۱ هناك ثلائة طرق لوضع الحواشی» هی کمایلی : 
الطریقة الأولى : 

۱ وهى وضع الحواشی فى نهاية کل صفحةء وفائدة 
کتابة الحاشية فى نهاية کل صفحة هی: جعلها حاهزة تحت 
تصرف القاری بیسر وسهولة. 

م -١ ٠‏ إذ یکتب البحث بالید فلاداعى إلى هذا التفریق بل يكنب الحواشی بالخط العادی- أيضا- 


ا ا 


۳۳ 


وس سس سس لو ع سس سس سس اس ی 
ومن سلبيات هذه الطریقه : 

الصعوبة فی ترك المسافة الكافية فی أسفل الصفحة 
لکتابة الحواشی و تقدیرمساحتها» و حاصة آنها تحتاج إلى إعادة 
طباعة الورق بحروف أصغر من حروف المتن . 
الطريقة النانیة : 

وهی عبارة عن حمع الحواشی والإشارات فى نهاية 
کل فصل أو نهاية الموضو ع. واعطائها رقما متسلسلا داحل 
الفصل الواحد أونهاية الموضو ع. 
سلبیات هذه الطريقة : 

صعوبة رجوع القاری للحواشی عند قراء ته لكل 
صفحة فیقلب عده صفحات للنظر فی الحواشی فى آخر الفصل 
يعد من سلبیات هذه الطريقة. 
الطريقة الشالسة : 

وهى جمع الحواشى وتنظيمها فى نهاية البحث 
أوالكتاب» موزعة على الفصول بترقيمات خاصة لكل فصل» أو 
مرقمة ترقيما متسلسلامن البداية إلى النهاية. 

(لاعلاقة لها بقائمة المصادر والمراحع الموحودة فى 
نهاية 0 


"مق" نف" ا" ةا" م" درد ےد غه ےی مه خو وه ده مه هوه مه که تد دو و 3300/1750 .1" هخه ته غه هوه که مه وغه ہہ ہر 


مووههومې 


- 
ظ 
1 
5 


سے کت ججو سض سے ںے بے يہ رر سض بب سض دق هآ 57.7 ضف ضف کے .تن پر 7کو روو اډ رلو رک یک رو رچ رور .و رو روا ٢‏ 


٤ 


البيانات التى يجب أن تشتمل عليها الحواشى 


يكتب نفس الرقم الذى كتبه فى المتن» ثم يتبعه 
بشرطة يأتى بعدها اسم المؤلف »١(‏ 

- ثم عنوان الكتاب واضحاء 

-ثم رقم طبعة الكتاب - إن لم تكن الأولى-» 

-ثم بيانات النشر : المكان - الناشر - تاريخ النشر» 

-ثم يأتى رقم الجزء إن كان المصدر جزئا 
معینا من کاب 

-ثم رقم الصفحة التی آحذمنها الفكرة هكذا. 

وإذا تکرر ذکر المصدر مباشرة فلا داعی لذ کر کل 
البیانات السابقة» بل یکتفی فی المرة الثانية بعبارة ”نفس المصدر* 
ویذ کر رقم الصفحة. 

وان فصل بینهما فاصل كأن يرد بینهما مصدر آخر؛ 
فیذ کر اسم المولف ثم يكتب عبارة "المصدر السابق" مع رقم 
الصفحة بشرط أن لایکون لهذا الم لف الامصدر و احد» و الا 
فلابد من ذکر البیانات کاملة. 

مثال ذلك : 

۱- أحمد أنورعمر. المعنی الإجماعى للمکتبة. ط۳. 
القاهرة : مكتبة النهضة» ١‏ ٦۱۹م‏ ص ٠١‏ . 

۲- أحمد أنور عمر. نفس المصدر. ص. 5. 


۸ ولکن الغالب يحذف اسم المولف اختصارًا ولك الخیار.‎ -١ 


کید بو .وچو .رو ډو .رور ډو رورو .وو لبون سس مہ ہہ د "لقند هت .هو سس روو سی ہے بو رج رج روو بو رو رہ سس س رو ربټ رو رو هت ناك اون .وول ."ایو ا 


٥ 


الخطۂ السابعه 
التنظيم العام للبحث 
آو البحث فی شكل النغائى 
يعد التنظيمالنهائي للبحث وترتيب أجزائه والترقيم 
النهائی لصفحاته من الأمورالأهمية القياسية» لذا فإنه عند مايتم 
البحث فمن المستحسن والحكمة والذوق: أن يخرج فى شكل 
وإذا كان رسالة علمية» فلابد أن يكتب بالالة الكاتبة 
ويجلد تجلیدا مناسبا وأن يكون الورق من نوع حيد وبحجم 
وو 
وهناك عدد من العناصر الأساسية التی يجب أن ترتب 
مواد البحث على آساسها حسب الترتيب التالی : 


۱ (Title Page) : صفحه العتوان‎ -١ 
صفحة العنوان هی الصفحة الأولى فی البحت» وعادة‎ ۱ 
_  .ميقرتلا لاترقم هذه الصفحة فى التسلسل مع باقی‎ 

و تشتمل هذه الصفحة على المعلو مات الاتية : 

أ- عنوان البحث أو الرسالة. 

ب- اسم المقدم. 

ج- الدرجة العلمية التى یرغب الطالب أن یحصل علیها. 

د-الجهة التعليمية أو القسم. 

- اسم الجامعة. 

و- اسم الأستاذ المشرف. 

ز- العام الدراسی هجریا ومیلادیا. | 

ومن المناسب: أن تكون بحط واضخ؛ وإبعاد متناسبةء / 
ويتم تخطيطها حسب النموذ ج التالی : | 


SS‏ تی ."نر جوم ووو وام کس بت هک کتک E EY E‏ تس EN‏ بس ےب س ےج 


۳۹ 


00 شروطالأئسةالتة ا 


إعداد الطالب 
عروه الونقی الا ندو نیس 
السنة الرابعة : أ/ ٥‏ 
بحث مقدم لنيل درجة العالیة ”الليسانس“ 
كليةالحديث الشريف والدراسات الإسلامية 
الجامعة الإسلامية المدينة النبوية 


فضيلة الدكتور أنيس أحمد طاهر الأندونيسى -حفظه الله - 
العام الجامعى 
۹ ھ۔ ۲۰۰۰۰۱۹۹۹م 


المملکة العربية السعو دية 
الجامعة الا سلامية المدينة النبوية 
كلية الحدیث الشریف والدراسات الاسلامية 
شروط الائمة الستة 
بحث مقدم لنیل درجة العالية "اللیسانس “ 
اعداد الطالب 


عروة الوئقی الأندونيسى 
السنة الرابعة : )/ه 


باشراف ۱ 
العام الجامعی 
٤١١-٩‏ ھ - ۲۰۰۰-۱۹۹۹ 


عو بت هآ بی ےس سے سض سر کپ سر کے سر .کتک نت یوقت سر سپ E‏ :نت :کت خد د غه سه دنه ود د سب سم مه رہ سض A‏ 


۳۷ 


I EF AEE SE EF E EF E E E OF EF HE E ET AEF EF EF A A ER EF ET E EF EF LE E EF EF < E و اس و رج .و ."و که‎ ET کی‎ 


۲- صفحۂ الیسملۂ : 

تحص الصفحا الثانية - بعد صفحة العنوان - 
بالبسملة؛ حيث أنها شعار إسلامى یمیز مؤلفات الحضارة 
الإسلامية وعلومهاء بالإضافة إلى المعانى الروحية التى جاء ت 
بها الآثار النبوية الشريفة ر١‏ إلا أنه يسمح أن یکتبھا بداية صفحة 
المقدمة» ولك الخيار. 
۳- المقد مه : 

مقدمة البحث هی مطلع الرسالة وواحبتها الأولى» 
یمکن اعتبارها الفصل التمهیدی من فصول البحث, فلابد أن تبدأ 
قوية مشرقة» متسلسلة الأفکار و اضحة الأسلوب» متماسکة 
المعانی» تستمیل القارئ» وتجذب انتباهه. 

والمفروض فی الباحث المسلم أن يبدأ المقدمة 
بالحمد لله والشناء علیه» متبوعة بالصلاة و السلام على سیدنا 
رسول الله محمد بط وعلی آله وصحبہء فانها ممایندب البدء 
بها فى کل عمل» لاسیما الأعمال العلمية. 

ومن الضروری : أن تحتوی الم قدمة على الأغراض 
والأفكار التالية : 

ا- عرض سریع لموضو ع البحث و تحدیده. 

ب- الاشارة إلى قيمة موضو ع البحث وأهميته. 

ج- سبب اختیار الموضوعء یعنی بیان الأسباب التی آدت 
إلى الاهتمام بهذا الموضو ع بالذات أو الهدف من دراسته. 

| 
و 


-١‏ رواه آبوداود وابن ماجه فى سننهما والنسائى فى ”کتاب عمل اليوم والليلة“. 


AEF EF AF EF E E E E E RF DF E AF ET IF BF E هک‎ 


لیے سسسے 


۳۸ 


د- بیان خطة البحث أى عرض سريع للتقسیمات 
الأساسية لموضوعات البحث من أبوابه وفصوله ... . 

ه- منهج البحث : أى تحديد المنهج الذى سلكه الباحث 
فى معالجة موضوعات البحث» وتوضيح المصطلحات والرموز التى 
جرى استعمالها حلال عرض البحث. 

و- أخخيرا اسم الباحث» وتعريفه الموجز» وزمن الكتابة. 


و 


>- صفحه الشکر والتقدير: 

يصادف الباحث أثناء قيامه بالبحث عددا من الأشخاص 
وكثيرامن المراكز والهيئات التى قدمت له كثيرا من المساعدات ذات 
القيمة فى بحثه» وعلی أقل تقدير: أن يؤدى الباحث واجب الشكر 
لهؤلاء» فمن حقهم أن يعترف لهم بالعون الذى قدموه إليه. فيجب ذكر 
أسماء من ساعده أيا كانوا ويأتى على رأسهم أستاذه المشرف؛ إذ أنه 
رعى البحث وليدا حتى بلغ درجة النضج والاعتبار» ولاينسى أصحاب 
المراكزء والنفوذ فى مؤسسته أو حامعته» إذلم يكن له دور حقيقى فى 
بذل العون العلمى دون جهودهم؛ وليرفع الطالب أسلوبا مختصرا من 
غير إفراط فى الشکر أو المد ح» فکلما قصر الشكر كان أكثر تأثیرالشناء » 
ولايذ کر فيه إلامن هو جدير حقا بالتقدير. 

وورقة الشكر والتقدير تلی ورقة العنوان مباشرة» وقدتوضع 
بعد المقدمة - قبل صلب الموضوع أيضا - ولك الخيار - . 

ويكون عنوانها : "الشکر والتقدیر“ أو”شکر وتقدیر“ أو 
”التقدير والاعتراف“... 

تنبيه :قد يلاحظ فى بعض البحث ”التقديم أو 
التصدير“ وهو غير المقدمة التى تعدمن صلب الموضو ع» 


۳۹ 


ذات الطبيعة التنظيمية التى تتصل بالبحث» وربما شمل التصدیر 


: النص أو صمیم المادة‎ -٥ 

نصوص الرسالة وم وضوعاتهاالرئيسة تب دأببداية 
الم قدمة» وبالامکان أن تعد الفصل الأول من الرسالة» وتقود إلى 
نقطة المناقشة» ویلی المقدمة عرض للموضو ع الأساسى بالخطة» 
أو الطريقة التى نهجها الباحث» ويجب أن یکون العرض علميا 
سلیما متناسقا ومترابطاء على الأبواب ثم الفصول, ثم المباحث 
بموضوعانها ال فرعية» مع مراعاة أن يبدأ کل باب بصفحة 
حديدة» و کذلك کل فصل يبدأ بصفحةحديدة. 
البحث» فكلمة ”باب“ تكتب عند ما توحد تقسيمات تندرج 
تحته فصول. ويكون البدء ب ”الباب الأول“ ثم يجئ فيه مباشرة 
”الفصل الأول“... 

وطرق التقسيم فى اللغة العربية كثيرة ومتنوعةء 
فيجرى تقسيم الموضوع على أساس ”مطالب“ فیقال : ”المطلب 
الأول“ ”المطلب الثانی" الخ. وأحيانا إلى ”مباحث“ وأحيانا إلى 
”مقاصد“ءویدخل تحتها الأبواب» وتحت الأبواب الفصول. 
الفصل الواحد إلى عده آقسام» وتحت عناوین حانبیة؛ بقصد 


۱ 
۱ 
/ 
۱ 


مدا 


۶۰ 


دا هو کی .بت کر E AEF SF E E E E‏ روو ریو ډو مو پر ری کر رہ سر سر 


اې 


وضوح الفرض؛ ولایمکن أن تخضع مثل هذه لقانون معین متبع» 
إلا أن ثمة شىء لابد من التنبيه عليه : أن استعمال مثل هذه 
التقسيمات لابد أن يتم بشكل واضح مرتب غير متحير دائما. 
وفى سبيل تنظيم هذه العملية يمكن استعمال الأبحاث أو الأنواع 


کتابتهامع بداية السطرء وترك فراغ بقدر ثلاث 
سنتمتر (]0801110616) فی أوله. 
اذا كان البحث مشتملاعلی موضوعات أقل من 
الفصول فحينئذ يستدعى الأمر إلى عمل عناوين جانبية» وهذه فى 
بالامکان أن يجعل لکل منها مايميزها بأن یکتب 
عنوان الموضوع بخط ممیز ويوضع خط تحت ماهو مهم. 


: الخانمه‎ -٦ 
الخاتمة هی الجزء النهائى فى نصوص الرسالة؛ وهی‎ 
عبارة عن عرض سريع وموجز للمعلومات والحقائق والنكت التى‎ 
تم التوصل إليهاء والجوانب التى يمكن الاستفادة من البحث‎ 
فيهاء و النقاط التى لم يتمكن تغطيتهاء فهى الانطباع الأخير‎ 
تحتاج إلى عناية شديدة فی ترتیب الأفكار» و حودة الصیاغة»‎ 
واختیار الجملء والعبارات» یحس القاری من خلالها أنه وصل‎ 

إلى نهاية البحث بطريقة طبيعية» متدرجة دون تکلف. 
إن القاری مكث طویلا فى انتظار النتائج؛ لیحصل فى 


أو الارقام أو الحروف الأبجدية. 
| 
0 
| النهاية على شىء له قيمته وأهميته» والبحث كله لایغنی شیئا ذا 
/ 8 
ألم 


رق ګج سی ګګ ہے سض رجمو هو تب سض روو .هو هرل كو E‏ سکس روو روچ رچ راو رج تق شف وو روو رجوو رج رج EE E REF EF‏ سے ہے 


رگ ۔رج ھ رت رن تک ھن سه AEF‏ 


1 


ههه ووه مصګهوهمههنهمې 


٤١١ 


7 نتائج لها قیمتها العلمیة أو الفكرية» أو 
الا جتماعیة. 


| ۷- الملا حق آو ملحقات البحث : 

قد يحتاج الباحث إلى أن يضم بعض المواد العلمية 
التى ليست لها أهمية مباشرة بخطة البحث؛ إذ أن إدحالها فى 
صلب البحث وموضوعاته يسبب انقطاعاً فى تسلسل الأفكارء 
وترتيبهاء ولكن تمت حالات تتطلب إثباتهاء فحینئذ ینبغی 
للباحث أن يضم هذه الأشياء ضمن الملحق أو الملحقات» ومن 
الأفضل أن لایلجاً الباحث إلى إثبات ملحق للبحث بقدر 
الإمكان. 

مكانها: قبل قائمة المراخع أو بعدهاء ویجب أن 
يكون ترقيمها ضمن ترقيم صفحات البحث مع مراعاة أن يبدأ كل 
ملحق بصفحة جدیده. 

من هذه الملاحق : فهارس الآيات والأحاديث» ۱ 
والأعلام» والبلدانء والأماكنء والجداولء والخرائطء والوثائق 
والرسوم البيانية ووسائل الإيضاح... الخ. 
۸- الفهارس : 

من الأمور الأساسية التى يقوم بها الباحث اللازمة 
والسناحدة للوطول إلى السائل الغلمية الس پیهر له 
ومن الفهارس التى لابد منها فى كل بحث : 

أ- فهرس آيات القرآن الكريم 

ب- فهرس الأحاديث الشريفة 

ج- فهرس المصادر والمراحع 


دو مج درد دسا وه غه واوو دا مه داد دس 


Peau 
مسا‎ ----- 


٢ 


د- فهرس الموضوعات. 

ويختلف الفهرس باختلاف الموضو ع الذى یعالجه 
البحثء فان كان البحث فی فقه السنة وال حادیث» عمل الباحث 
فهرسًا لا حادیت» مرتباً هجائیا. 

وإذا کان البحث فی علم الرجال أو فى مواد علوم 
الحدیث» وضع الباحث فهرسا لأهم الأماکن والبلدان والرواة 
المترجم لهم ونحو ذلك. 

وإذا کان البحث فى الأدب العربی» عمل الباحث 
فهرسًا للقوافى وصد ور الأبیات . 

وإذا کان البحث فى التاریخ» وضع الباحث فهرسًا 
لأهم الحوادث التی ذکرت فیه» وهکذا فى بقية العلوم أو الفنون. 


تنظیم هذه الفهارس وترتيبها 

آ فهرس الالیات : 

هذا الفهرس یدوّن فيه الباحث الایات الق رآنية التى 
استشهد بهاء ویکتب أمام کل آية اسم السورة التی توحدبها 
ورقم الصفحة التی وردت بها فى البحث. 

ویرتب هذا الفهرس ما بحسب ترتیب سور القرآن. 
(فإذا تکرر بعض الآيات من سورة واحدة» فترتب حسب ورودها 
فى السورة برقم الاية آوعلی ترتیب حروف الهجاء)» 

أو یرتب جمیع الآيات الواردة فی البحث ترتیبا هجائیا 
بأوائل حروف الایات. 

والترتیب الأول هو الشائع فی بحوث الدراسات 
الاسلامية» و الثانی هو الا سهل لاسیما للمبتدئین. ١‏ 


٣ 


ہے نے سس پر ےہ بو چیو « زی کس ہے خد غه 


ب - فشرس الأحاديث والاثار : 

وهذا أيضا يكثر استعماله فى بحوث الدراسات 
الإسلامية حيث یکثر غالبا الاستشهاد بالأحاديث النبوية والآثار 
عن الصحابة -رضوان الله علیهم-» ویرتب هذا الفهرس هجائیا 
بأوائل الا حادیث مع ذ کر راوی الحدیث» وأمام کل حدیث 
تذ کر الصفحات التی وردبها. 


ج- فهرس الأعلام : 

کثیرا ماتتضمن الب حوث » خاصة الدراسات 
الاسلامية» أسماء بعض الصحابة والتابعین و العلماء المشهورین 
أو الأئمة المفکرین» وللوصول إلى المعلومات الوافية عنهم» علينا 
أن نقلب صفحات المصدر صفحة صفحة, وهذا یتطلب جهدا 
ووقتاء و حفاظاعلی الجهد والوقت فان كثيرا من المولفین 
ینظمون فهارس الاعلام الواردة فى البحثء ویرتبوها هجائیا. 

وأمام كل علم آرقام الصفحات التی وردبهاء 
و قدیکون هناك فهرس للأماكن أيضا یتلو فهرس الاعلام مباشرة. 


د- قانمه المصادر والمراښع : 

تعدهاه القائمة جزء ١‏ لايتجزأ من البحث» ومکانها 
فى نهاية البحثء وتعتبر بالغة الأهمية» وهی تدل على دقة الباحث 
و أمانته العلمية» إلى جانب آنها تسهل عمل الباحثين الذین یریدون 
متابعة بعض النقاط التی أثارها فى بحثه» فیمکن أن نقول : إن 
لهذه القيمة فائدتین أسَاسيّتين : 
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۱- إكمال الصفة العلمية والوزن العلمی للبحث. 
۲- تقديم مصادر إضافية لمن شاء أو أراد التوسع فی 
إحدى نقاط هذا البحث أو غيره. 
تنظيم تام المصادر والمراجع 
يأخذ تنظيم قائمة المصادر طرقا عديدة؛ أشهرها : 
۱- الترتيب الهجائى حسب عناوينهاء وهذا أيسر 
۲- الترتيب اله جائى لأسماء المؤلفين مبدوئًا باسم | 
الشهرة أو اللقب ثم الاسم» وهذا أحسن تنظيما بالنسبة للمصادر / 
القليلة. ۱ 
تنبیه: إن غالبية الباحثين لایعدون فى الترتیب : الکنی ؤ 
٤» : 1‏ 3 1 / 
(أبو-ابن) وكذلك ”ال“ التعریفء بل يحتسبون فی الترتیب | 
الحرف الأول للاسم الذی یلیه» مثاله: ”ابن القیم" يرتب مع حرف ۱ 
القاف و "آبونبیل" یرتب مع حرف النون. 
المعلومات التی تتضمن هذه القائمة : 
عن کل مصدر فیعطی اسم المولف» وعنوان الکتاب وبیان 
التأليف و التحقیق و الطبعة وبيانات النشر. / 
: 7 
عنوان المقالء ثم اسم الدورية (مجلة) ثم رقم المجلد و العدد ۱ 
والسنة» ثم رقم الصفحة التی بدأ بها المقالالتی انتهی إليها. / 
سلا 


روف رط کک E‏ رگراک IT‏ کو E‏ رن تک ہلل شاك 


0{ 
mmm‏ 
الأمثلة على قائمة المصادر والمراجع : | 
ا ۱- قائمة المضادر حسب ترتيت آسماء المولق* 
/ - ابن حجر العسقلانى : أحمد بن على بن محمد 
"الاصابة فى تمییز الصحابة" تحقیق طه محمد الزینی» 
دار البازه مكة المکرمةرط ۱۱/۲ 
۲- حسب ترتیب العناوین. 
الإصابة فى تمييز الصحابة» ابن حجر العسقلانی؛ 
تحقيق طه محمد الزينى. دار الباز مكة المکرمة» ط ۰۱۱5/۲ 
۳- مقال فى دورية : 
وازن عبدة» الکتاب العربی وآزمنته» الندوة» ۰۳ 
آغسطس ۰ ص ۰۷-۵ 
ه - فهرس الموضوعات : 
عبارة عن قوائم مرتبة برؤوس الموضوعات والنظريات» 
مع ذكر أرقام الصفحات المتواجدة فيها للرجو ع عن طريقها إلى 
أماكنها فى الكتاب. 
تکتب عبارة "الباب الأول“ أو ”الباب الشانی“ أو 
"الفصل الأؤل“ ونحوها فى منتصف الصفحة» وتحت هذه العبارة 
يوضع العنوان العام لهذا الباب» وتستعمل فى كتابة العنوان 
حروف كبيرة نسبيا. 
ويجب أن يرتب بشکل جید تبسرز أجزاء البحث 
وعناوین الفصول الرئيسية» ویدحل تحته كل الانسیمات الفرعية 
الهامة التى يضمها البحثء وتذكر الصفحات بداية کل موضوع 


بدقة . 


َو یہ ی همهم دل و یل 


/ 
/ 
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الفصل الثانی: قواعد الاملاء | 


الحروف التى تحذف عند الكتاية 
۱- حذف الألف من "ما" الاستفهاصية: 
حروف الجر الشمانية : "من» عن فى» إلى» حتى» على» اللام؛ الا" 


ری ألاتتصل بها ”زا“ مثل 8 ”فیم لم بم» عم» مم» علام» الام» 
حتام ". 


إذا تأملت الکلمات السابقة» لاحظت آنها مركبة من 
حرف جر و ”ما“ الاستفهامية» وأن الأصل فیها : ”فى ماء ل ماء 
یو ها شيعا ما نا بارس راکو نت وت 
أن لت "ما" الاستفهامية قد حذفت فى كل منها لکونها طرفا. 

ولکن الاستفهام ب "فیما ذاء لماذا» بماذا» عماذاء 
مماذاء على ماذاء إلى ماذاء حتی ماذا" فلم تحذف أَلِف "ما" حيث 
جاء بعدھا”ذا“ فلم تكن طرفا. 

تنبیهان : 

۱- یلاحظ: أن "عم ومع" قد قُلْبَتُ نوناً ”عن ومن“ 
فیهما ميماًء وأدْغمتا فی "میم" ما الاستفهامية؛ إذا الأصل فیهما 
قبل الت ر کیب ”عن م“ و ”من م“. 

الحاصل : تقلب النون من نو 0ئ0( 


ته ہے سے رس تی بی تع اس RF‏ و بے ملسم ہہ اف ,تا لح ET‏ رہ ہے رہ ہس هغ سے بر سی سے سے سس سی پر سپ زو" 


| 
تحذف الألف من ”ما“ الاستفهامية إذا سبقت بأحد 
| 
1 


"موه يې مه مې ہد بج یرہ 


حم ما 


۸ 


من ہو کی و يچوو رجو ET‏ .وج ډو ضط ریو سے E‏ ور رو روو .و ر چو سی ربټ سے IF AE AIT‏ ی 0 


على "من" أو ”ما“ الاستفهامیتین» ثم تدغم الميم فى ميم ”می“ أو 
ئا“ مكل عنمن 2 5 ؟ عم یتساء لون. وتحذف الألف من "ما" 
حسب القاعدة السابقة. 

۲- تأمل فى (علام إلام حتام) تلاحظ أن ات 


اللّينة فى کل حرف من حرف الج (علی» إلى» حتی) لما ركب 
مع (ما) الاستفهامية تغیرت صورة کتابتها من صورة الیاء إلى 
آحرها من التغیر : 

١‏ - عم یتساء لون. «لبا- 

۳-«ایقوم لم تستعجلون بالسیئة قبل الحسنة4. 
ال ۳۱۰ 


صورة الأَلِفٍ القائمة. 
التدريب : )١(‏ 
عيّن "ما" الاستفهامية فیمایأتی» وبين ماطرأ على 
ا ظافیم أنت من ذکراھا4. (النازعات )٥٤-‏ 


)٥-قراطلا( و فلینظر الإنسان مم خلق ہ4.‎ - ٤ 
5 ۵۔- علام اختلفتم؟‎ 
. ختام تلعيٰ؟‎ -٦ 


-٧‏ إلام تَعْتَمِدُون؟. 


حروف الجر علیها وكتابة بعضها... وهكذا يمهد فى سائر الدروس الانية. 


گی ہے دن دو وص ید EF E‏ سه ین هر یا د ضس جب سے سس د ند اه سس ھپ عب سے سس شر غه مهم سک یس کہ سے .۳۳۳ سج 


۱ -يُمهُدُ الطلاب بطر ح تدریبات و أسئلة متنوعة بأداة الاستفهام "ما" ثم يطلب إدخال‎ ١ 


۹ 
E‏ سو تع ومون زوس 1 
۲- حذف الالف من كلمة ”اسم“: 
۱ تحذف می اسم“ إذا إذا کان ذلك 
۱ أما ۵) قباس له » فان الألف ا 
۳- حذف الالف من كلمة ”اين“: 
تحذف ألف ”ابن“ إذا وقعت بين علمین» ولم تفع آول 
السطرء » مشل ”محمد بن عبد الله - وس -»وعلی بن أبى طالب 
-رضی الله عنه -» وزيد بن ثابت -رطی ل عنه-. 

-٤‏ هذف الالف من ”ال“ 
: تحذف الألف نن ال ادا سبقتها لام الجر» مثل 
1 أعطيت للمدرسة» قمت للمعلم» سعيت للخير. 
-٥ ۱‏ تحذف الالف کذلک من الكلمات الآتية : 
1 الرحمن» هذاء هذان» أولئك» السموات» طهء لکن» 
لکن هولاء؛ 
5 فان أصلها : الرحطن» هذا» هذان» أو لائك» السموات» 
| طه لکن لکن هولاء. 
۸ 
ھ 
5 
1 
۱ 
0 
۱ 


الحروف السی تزاد عند الصابه 
٩‏ - تراد الألف فى کلمة مائة مفردةً أومركبة» مغل : 
مائة» مائتین» ثلائمائة» آربعمائة... . 
۴- تزاد الألف بعد واو الحمع» مثل : 


کی رپ ان د ازرد 


المد 


هه 


.و . ,جج هک 


مه 


پسشروو یپ سو سی چو و سوکو جو وو چتس ا سس | 
آما إذا لم تكن الواو واو الجمع: فلاتزاد الألف بعدهاء 

الجمع بل هى من مادة هذه الكلمة. 
-٣‏ تزاد واو فی 3 


1 


أولى» آولاء» آولئك. 
٤‏ - كذلك لك تراد واو فی : 
”مرو ٢‏ کی 5روا رق جا اس 


وھ »6 


وذلك للتفریق بين ”مرو “و "عمر". 
*لداعی إلى التدریب دن شاء له - بل یحتاج إن 
حفظها"*. 


وصل بعض الکلمات ب ”ما“ 
یوصل الحرف "ما" بأواخر مجموعة من الکلمات» 
نحو : طا لماء قلماء إنماء أنماہ كأنماء لكتماء ليتماء لعلما» حیثماء 
أُينماء ريشماء كيفماء حينماء بینماء کلماء لاسیماء رَبّمّاء كيماء 
كماء عماء مماء فيماء 
فان کل کلمة منتهية بحرف ”ما“ وأنها مركبة من 

کلمتین :”ما“ والكلمة التى قبلها. أعد النظر فی ”طالما وقلما“ 
تجڈھمافعلین, هما "طال وقل“ اتصلت بهما الحرف ”ما“ 
و”أنماء كأنماء ... لعلما“حروف ناسخة ناصبة اتصلت بها "ما". 

و”حيشماء آینماءریثما" ظروف» أصلهاء "حیث. أينء ریت" 
97 نها "نا" : 

ومثلها فی الحکم: ”كيفماء حينماء بینماء کلماء 
كت 


111777 


۱ 


ت ی یی 
و”ربماء كيماء كما“ مركبة من الحروف "رب . کی 
و کاف التشبیه" اتصلت بها "ما" . 
ومثلها فى الوصل : ”عماء ممّء فیما" مركبة من 
حروف الجر ”عن» من فى“ و "ما" ولکن تحذف أف "ما" 
الاستفهامية حینثذ» كما سبق فى الدرس الأول. 
التدریب : 
عَيّن الکلمات التی اتصلت فی آخرها "ما*: 
۱-«واذ کروه كما هلاكم» . (البقرۃ-۱۹۸) 
۲- اينما تکونوا يد رککم الموت#. «لساء-۷۸) 


۳- ربا یود الذین کفروا لو کانوا مسلمین)4. 
رالححر -۲) 
٤‏ - واقل إنما أنا بشر مثلكم یوحی إلىّ أنما إلهكم إله 
واحد» . (الکهف-۱۱۰) 


° - قلّما يَحودُ البخیل. 
5- 717ر1171 ان 


كنابهة بعض الکلمات مرهبه 
تکتب بعض الكلمات م ركبة من كلمتين» أو أكثر» وهى: 
-١‏ الأعداد من ثلاثة إلى تسعة الي 
نحو : "نلانمائة" “» فهی مر كبة من العددین ”لاٹ و مائة 
۲- الظروف "عند» وحین» ووقت » و ساعة» ویوم..." 
إذا ويها الظرف المُنول ”إذ“» نحو : عندئذٍ» وحینئذِء ووقتعزِء 


AE SIE ET IF DE OF EF E E FF E EF EE E I E E E E E T+ EF EF E EE E E N AE ET IT EF هسیپ شلف‎ 


o۲ 


وساعتشذٍء ويومئذٍ» كلهام ركبة من الظرفين : عند وإِذِ المنوذ» / 
وحين وإؤ... 007 
ې ۳- الحروف اد الا ء فلا ولكيلا“. 

فان ”ألا“ مرکبة من ”أن الناصبة ولا النافية“ 

-و ”إلا“ مركبة من ”إن الشرطية و لاالنافية“ 

-”ولئلا“ مركبة من ”لام الجر وأن الناصبة ولاالنافية“ 

-”لكيلا“ مركبة من ”لام التعليل و کی ولا النافية“. 

” ”حبذا“ المركبة من الفعل‎ -٤ 
اشارة "ذا".‎ 

-٥‏ "حروف الجر“ (شی» من» عن) المتصلة ب امن" 
الموصولة أو الاستفهامية» نحو : ”فيمن“ مركبة من حرف لم 
”فى“ والاسم الموصول "من". 

وهكذا فى قولنا : عرفت عمن تسأل؟ "و" ”علمت تن 
استعرت الکتاب “؟ ”وفيمن تفکر“؟ "وعمن تسال“؟ "وممن 
أحذت الكتاب“؟ 

-٦‏ هناك صنف آخر مركب من كلمتين تکتبان معاء 
وهو أسماء الأعلام الم ركبة ت ركيبا مزجياء كَحَضَرَّمَوتُ» وبِعْلبّك» 
ومَعْدٍ یکرب»و سیبویه. 

التدریب : 

عَيّن الکلمات الم ركبة فيما يأتى : 

۱- وهم من فزع يوميِدٍ آمنون4. «نمل-٩۸)‏ 
-٢‏ ر سو 00 سوا على مافاتکم4. (الحدید-۲۳) 
۳- ”يحب الا تاو بالدین“ . 

4- إلا تتصروہ فقد نصره الله . (التوبة- . (٤‏ 


E‏ ہے سر ہز ہس دک تا و E E‏ ےج پر ہے ےد سر تی تس ا زح رف سس ٹف I‏ سے “للد “لفك توت SF‏ سس سض سا 


or 


اك 
) 7 2 : 
) الهمزة فی اول الكلمه ۱ 
۱ الهمزة فی أول الكلمة نوعان : 
أ - همزة وصل : وهی التی ينطق بها فى بدء الکلام ۱ 
سنا نی رای 
۱ 


ب- همزة قطع : ومی التی ينطق بها فى بدء الکلام 
وو سطه. 


مواضح شمزة الوصل 

أ- الفعل الماضی الخماسی والسداسی» (الثلائی 
والرباعی المزید فیهما) والأمرمنهماء ومصدرهما. وهی محصورة 
فى الأبواب التالية : افتعال - اجتناب» استفعال - استنصار» 
وانفعال - انفطار» وافعلال- احمرار» وافعیلال- ادهیمام» 
وافعیعال - انعشیشان» وافعوّال - احلوّاذ» وافعلال- اقشعرار 
وافعنلال - ابرنشاق. 

فهمزة الماضی» والأمر» والمصدر من کل هذه 
الأبواب همزة وصل» مثل : 

اِجتَنَبء اتیب ناب وإِسَتَعَنَ, استعن» إسُتِعَانة. 

ب- الفعل الأمر من الثلائثى» مشل : للإفاذكرونى 
أذك ركم واشکروا لی46. «لبقرت-۱۰۲) 
۱- كثير من المتحدثين والقراء يقفون بدون داع قبل همزة الوصلء نم ينطقوت الهمزة» 
وهذا خطأ كبير» ففى الكلام المتصل أو أئناء الكلام تسقط همزة الوصل دائماء فلانقول 


زرت ألمدرسة واقفا على زرت» وبدء! بألف المدرسقه بل نقول : زرت المدرسة متصلا 
بإسقاط الهمزة. 


رک یئ رم را :مم رو 1 رور چو روو 1 | رج رو رو رورو روو رو رو رو رورو رج رو رجو چو رو رو ,چو رو رو روو رکم رجو رو رو رو رو ar ar‏ ےس ےسا 


o4 


EERE SE‏ كت 
ج- ”ال“ التعريفية» مشل : 9#إن الانسان لفى خحسر 
(العصر -۲)» 8 الناس یستوفون46 (المطففین-٢).‏ 
د- بعض الأسماء المسموعة من العرب» وهی : ابن» 
ابنقه ابنم» اسم» است. اثنان» اثنتان» اثنين» اثنتين» امرژ» امرئ» امرأء 
امرأة» ایمن»ایم» ال- الموصولة- . 


AEF IE OT E ET E EF EF 


/ 
/ 
/ 
۱ 
/ 
مواضح همزة القطح : 
أ- الفعل الماضی الرباعی» والامر منه» ومصدره. مثل : 
اکم آکرم» زکرام» وأنْصَفَء آنصف, إنصاف. 
ب- الحروف كلها ماعدا ”ال“ التى للتعریف» مثل : إن» 
آلاء الی. .. 
ج- e e‏ المصادر الخماسية 
والسداسية» وعدة الأسماء المسموعة من العرب. (المذ کورة آنفا f‏ 
فی مواضع همزة الوصل). 
د- جميع همزة المتکلم فى الافعال» مثل: أنصرٌ 
ھ 
۱ 
ارب 
ابر 
۱ ! 


پور و 
اجتتبا. 


طريقة كتابة همزة القطع والوصل فى أوَل الکلمة 
۱-تکتب همزة القطع ألفا مهموزة» فتکتب فوق 
الألف إذا كانت مفتوحة أو مضمومةء مثل: آلوان وأذن. 
وتكتب تحت الألف إذا كانت مكسورة: مثل : إن» 
ابر 


ېک دا رس نش هف مب ته ته تیت لست هق اف صض سض ض I‏ سک اش سب 
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فمن الخطأ: ألا توضع الهمزة مع الألف إذا كانت 
الهمزة قطعية. 

؟- وأماهمزة الوصل فتکتب ألفا مجردة عن الهمزة 
دائماء مثل : اعلم» الزمان» ابن» انصر. 


فمن الخطاً الشائع: وضعالهمزة على هذه الألف. 


EF AEF‏ 2257 27۳/977 .27 .اچ سے 


تنبیه : تعد الهمزة من كونها ول الكلمة ولوسبقها 
بحرف من حروف المعانی الاتية: 
وهی سین المضارعة» ال» الواو» الفاء» باء الجر» 
وتاؤه» ولامه» و کافه ولام التعليل؛ ولام القسم» وأمثلتها على 
الترتيب ساذکن الأیام» وألم» فانی» بایجاز» تالله» لأبنائه» 
كأنهار» لأفوزء واللّه لأظهرن. 
فهذه الكلمات أولها همزة قطع أو همزة وصلء لكنها 
مسبوقة بحرف من حروف المعانی» و بالتأمل فى هذه الكلمات 
نرى أن الهمزة لم تتغيّر صورتها بهذه الحروف. 
1 
/ 
۱ 
تا 


يستثنئ من القاعدة المذ کورة بعض الأحوالء منها : 


١-إذادحلت‏ همزة الاستفهام على همزة قطع أو 
وصلء فتکتب الهمزة حسب التالی : 


)- اذا دحلت همزة الاستفهام على كلمة مبدوءة 


ها ۲۱ و ها ګه مت شود ید یں 


وما 


خسن سپ 227 ہے سس پت ټوو رج سب سے ور ور او E‏ بو ہت سس بوجو بو چو ہے رور وج چو ریو سض .و رو وټ چو ور چو کت بس رور وی وو وي "لک در" 


كم 


رة فطع » تكتب همزة القطع علی سح | 
مثل : أؤ نبئكم؟ أ آنت؟ أئنكم؟. 
وإذا نظرنا إلى طريقة كتابة هذه الكلمات قبل دحول 
همزة الاستفهام عليهاء وجدنا أنها كانت تكتب هكذا : ”أنبئكم؛ 
انکم» أنت» فبعد دخول همزة الاستفهام عليها تكتب على حرف 
فکلمة و بتكب" کیت همزتها على واو لأنها 
مضمومة. 
| 
1 
| 
/ 
/ 
۱ 
ر 


وه ووه هو ۷ ۱ه که تد مهه داد 


و کنلمة "انيت" كبعت هم تهاغلی الف لها 
و کل مة ”أئنكم“ کتبت همزتها على نبرة (الياء) لأنها 


مکسورة. ) 
/ 

ب- واٍذا دحلت همزة الاستفهام على كلمة مبدوءة / 

بهمزه وصلء حذفت همزه الوصل, مثل : قوله تعالی : ”أصطفى ۱ 
البنات على البنين؟“ أصله اصطفى البنات. 1 / 
ومتل قولک: ”آفحریے كذ" اصله ۲ اشتریت كذ ھ 

1 
| 
1 
/ 
1 
1 
1 
٤ 


اک رف E‏ سب سض و ےر ہے E E E‏ تہ ضف سم E EF SE‏ ہف سف کر EF‏ ص مس هته تش تہ سض شض سپ سس سے سے 


۷ 


ar‏ هه هه هک هک 
الشمزة فى وسط الكلمة 
۱- کتابة الهمزة على الألف فى وسط الکلمة: 
ترسم الهمزة المتو سطة على الألف فی المواضع الاتية: 
أ- إذا كانت الهمزة مفتوحة بعد حرف مفتوح» مثل : 
ريت و تأملت. أن الهمزة فیهما مفتوحة وأن الحرف الذی قبلها 
مفتوح أیضاء فکتبت الهمزة على الألف . 
ب- إذا كانت الهمزة مفتوحة بعد حرف صحیح 
ساکن» مثل : اسشالء وتسألون. أن الهمزة فيهما وقعت مفتوحة: 
ولكن الحرف الذى قبلها ليس مفتوحًا بل صحيحًا ساکناء ومع 
ذلك كتبت الهمزة على الألف أيضاً. 
۱ عدا حاص سس مد یی سر وت 
امتلات. ورأس. أن الهمزة فیهما ساکنة» ولکنها کتبت على 
الالف, لأن هذه الهمزة الساكنة وقعت بعد حرف مفتوح. 


جے هوه مه هه دو وه دوو ۳ ہر دہ ہہ ۔ 


کیرٹ تع نی سد ہد جو۲ در یی ور ےھ ری ونو مه هه غوه رہہ د و پوه وو موه يب غه یہد اد تہ یں تہ رہ کے 


۲- کتابه الهمزة على واو فى وسط الکلمة: 

ترسم الهمزة على واو فى و سط الكلمة فیما يلى : 

أ- إذا کان ماقبل الهمزة مضمومًاء والهمزة مفتوحة» 
نحو : فزاده» بد يُوَازر يُوَذِن. 


رور ۶ و و 


أو كانت الهمزة مضمومة» نحو : شؤ 


لء نوم» رؤوس. 


ووه وغه وق وه وو مه مه مههه که يي ا ا ا يي دہ ےہ ہہ هه مه مهه هه ہیر 


ونود هه ۳ 


مه 


یچ لآ 


یم لو 
أوحرف صحیح ساکن» نحو :تم رو س. 


أو ألف مده نحو : رداژه» خلطاؤه. ۱ 


كه 


؟- الهمزة على الباء فى وسط الکلمه: 


/ ترسم الهمزة المتوسطة على الياء فيما 
1 أ- إذا کسرت الهمزة المتوسطة و کسرماقبلهاء نحو : 
مُلتجيين» سپلء تطمین» لییم, الدائم» أفئدةء أن الهمزة فى كل من 
هذه الکلمات مکسورة متو سطة»فکتبت الهمزة على الياء. 
ونحو : الناشئقه هادئاء سيئة» نس آهیتکم» أن الهمزة 
فی كل من هذه الکلمات متو سطة» وماقبلها مکسورة» لذا کتبت 
الهمزة على الیاء» رمع قطم النظر إلى حركة الهمزة سواء كانت 
مفتوحة أو ساكنة آومضمومة . 
ټه زا کات لد نُس هد یا ۱ 
ساکنة» نحو : مليئة» دفيئة . 
أن فى كل منها همزة متوسطة وقعت مفتوحة» تقتضی 
القاعدة السابقة أن تکتب الهمزة على الألف» نکنها كتبت على 
الياء لوقوعها بعد ياء ساكنة. 
ج- إذا كانت الهمزة المتوسطة مضمومة بعد ياء ۱ 
ساكنة» نحو : فيئهاء مجيئها. ۱ 
د الهمزة فیهما مضمومة وتقتضى القاعدة ا 
۱ جو برو علی الواو» لکنها کتبت علی الياء / 
ا لوقوعها بعد ياء ساكنة - فتأمل- . 1 


گلا ہے ہر ہے ہر ہہ ےہ ےہ رو رورو ےہ ےس ورو و رجو رج رو رو ےہ و رج رجو مہ ےہ ےہ ےہ رہ ےہ ےس ہس A‏ و رہم ی A‏ و روج سی رجد: 


۹ 


4 العمزةالمتردة فى وسغانمة | 


/ 
| : الهمزة المفردة فى وسط الكلمة 
| تكتب الهمزة المتوسطة مفردة على السطرء فيما يلى: 
۱ أ- إذاوقعت همزة المتوسطة مفتوحة بعد ألفء أو 
| بعد واو ساكنة أو بعد واو مشدّدة مفتوحة» نحو : یتساء ل» 

كفاءة أبناء هم وقعت الهمزة مفتوحة بعد ألف مد فکتبت 
| همزتها مفردة (على السطر). ونحو :مروءة توءم» وقعت 

مرج دواري ود كي ليور ار 
ھ مفردة (على السطر). ونحو بوْء هم؛ جائت الهمزة بعد واو 

مشدّدة مفتوحة» فکتبت كذلك مفردة (علی السطر). 
ب - اذا وقعت الهمزة لمتوسطة مضمومة بعد 
م واو ساكنة أومشدّدة مفتوحة» نحو : يسُوْء ه» ضَوءُ »فى کل 
۱ مب ہے و تع زي ند ساكنة» فکتبت 
| مفرده.و نحو : مب ء هم» وقعت الهمزة مضمومة بعد واو مشّدة 
و مفتو مفتو حة» فكتبت مفردة على السطر. 
۱ التدریب : 

بين السبب فى كتابة الهمزة المتو سطة على الوضع 
۱ الذى تراه فى الأمثلة التالية : 
2-۱ کم من فعة قليلة غلبت فئة كثيرة بإذن الله 
(البقرة-۲۹). ۱ 
؟- "من كان یمن باللّه والیوم الآخرء فلایژذی جاره 

ومن كان یؤمن باللّه والیوم الا حرء فلیقل خیرا أو لیصمت“ (). 


۱- (بخاری» ٤/۷‏ ۱۰-مسلم» 15/۱) 


وهو غه مو ای 


تب بیرق هک 


۰ 


کت اف ہیں ھی یت کی .کت .کت هت ہیا می کید ھی سو کی نز مر 


جس شی 

۳- کفر النعمة لوم وصحبة الأحمق شُوُم. 

-٤‏ رب رأى أنفع من مال. 

رب وت وإذا أكلنا لانشبع. 

- أدب المرأة وت لاذهبها. 

۷ کو طاب مشوه» حسن تق 

۸- لایمل الجالس فیئها. 

قد اعت 

۰ - هيئة البحوث الاسلامية. 

-١‏ تستقبل الضیوف بفرح وهناءة» ونجدة 
ومروء ة» وقدم لهم طعامهم وغذاء هم. 

۲- الکذب و الخيانة و الدناء ة أسباب الفساد. 


الهمزة نی آضرالکلمة | 
(الهمزة المسنطرفه ظ 

1 - الهمزة فى آخرالكلمة بعد حرف متحرک : | 
إذا وقعت الهمزة فی آخرالكلمة بعد حرف متحرك» | 
| تکتب على حرف یناسب ح رکة الحرف الذی قبلها تست 
ا إلى حركة الهمزة -» وذلك على النحو الاتی : / 
| أ - تكتب الهمزة على الالف إذا كان ماقبلها مفتوخا ۰ | 
نحو : بدأ يتهيأء ؛ لجأء أقرأء كتبت الهمزة فيها على الألف أى ۱ 
] على الحرف المناسب لحركة الحرف السابق» لأن الحرف الذى / 
۱ / 
E‏ 
۲ 


هک کی 


۱ 


ب- تکتب الهمزة على الیاء إذا کان ۳۳ 
رم : امرئ» شاطی» یستهزی ألتجی» کتبت الهمزة 
فیها على الياء» أى على الحرف المناسب لحر كة الحرف السابق. 

ج - تكتب الهمزة ة على الواو إذا کان ماقبلها 
مضموماء نحو : لول یحو تباطؤء کتبت الهمزة على الواو» 
ےو وج و 
حر که الهمزة نفسها 


۲- الهمزة فى آخر الكلمة بعد حرف ساکن: 
إذا حائت الهمزة فی آخر الکلمة بعد حرف ساکن» 

تکتب مفردة - على السطر -» کے نم من 
قبلهاء » سواء كانت الهمزة وقعت بعد ألف مد ساکنة» نحو 
غناءء السماءء الماء» الاسترنحاع, 

أو وقعت بعد واو ساکنةء نحو هُدُوْءِ 

او و قعت بعد حرف صحيح ساکن, نحو : الافءء 
البدع» بط ء» عبء رف . 
/ 
/ 
1 
/ 
) 
۸ 


؟- الهمزة فى آ خرالکلمة إذا تُوّنت ينون النصب: 
تلحق آخر الأسماء عند نصبها ”ألف التنوین“ فإذا 
وقعت الهمزة فی آخر الاسم» تلحق ألف التنوين بعد الهمزة أيضاء 
نحو : خر عبثا» شيعا 
لکنه إذا وقعت الهمزة (المتطرفة المفردة) بعد آلف» 
فلاتکتب ألف تنوین النصبء نحو : بناءً» رداء عشاء هباء. 


20 


ا 
۱ 
1 


1۲ 


FP retrararararararar aras ars rara aras ara a سو‎ A ات ون وت سا‎ ra r دک‎ 


الآلف اللينة 

الألف اللينة هى الألف الساكنة التى قبلها فتحة» مثل : / 
ألفٌ صالحة و سعادة وذا ولها. وهی قد تقع فى و سط الكلمة كما 
تشع فى آحر الكلمة وتوجد فی الحرف والاسم والفعل» وقد 
یختلف رسمها حسب وقوعها» 

وإليك بعض المواقع منها : 
۱- الف اللينة فى وسط الکلمه: 

لألف اللينة إذا وقمت فى وسط الكلمة تكب اف أ 
سواء كان فی الاسم أو الفعل أو الحرف» وسواء كان أصليا أم ۱ 
عارضیا» مثل : اهتمام» فعالة» تترا کم. ۱ 
-٢‏ الألف الین فى آ خر الكلمة راللف اللينة المنتطرفة). 

ترس حسب التاق : ۱ 

[- الألف اللينة فى آخر حروف المعانى تکتب على | 
صورة الألف دائماء كما تنطق» مثل : ألاء عداء لولاء لاه كلاء هياء 
زا 
ب- الألف الليتة المتطرفة فى الأسماء : 

-١‏ الألف اللينة المتطرفة فی الأسماء المبنية تبقی 
ل و »مل : آناه هذا" وو ا 
صو رة الیاء. ۱ 

سل 


.ابو بو چو تس که ي مو ګګ سر تلد "ند .كلاد وګ .کت و تا .7 .وو ضف .و ہے سض رور سب یہ "دو رتچ ہیں 


۳ 


٣ 1‏ -الألف اللينة المتطرفة فی الأسماء المعربة» 1 

فلها عدة مواضع / 
۱ +7 کب الألف اللینة فی آخر الاسم الثلاثى المعرب أ 
"لم" إذا کان أصلها الواو» ر مشل العصاء العلاء الحجاء الذراء 
فانها آسماء ثلائیة معربة انتهی کل منها بألف لینةء کتبت الا كما 
نطقناهاء وسبب ذلك أن أصل کل أل الواو . 

وأما إذا کان أصلها الیاء» )١(‏ فتکتب على صورة الیاء» 
۱ مثشل : "الهدی» التقىء الوری» فانها أسماء تلائية معربة» انتهی 
"کل منها بالف لینة" کست على صورة الیاء» رب ذلك أن 
أصل کل الف منها ياء. 
۱ ۲ تکتب الألف اللينة فی آخر الاسم المعرب الزائد 
عن ثلاثة أحرف على صورة الياء مطلقاء مثل : "العظمی» الوثقى» 
المصطفى» الاحری" 

ویستشنی من ذلك ماكانت ألفها مسبوقة بياء فى غير 
العَلّم» مثل : ”السجاياء المزایاء الدنيا“ أسماء معربة زائدة عن ثلاثة 
آحرف» منتهية بألف لينة» كتبت ألفها كما ننطقهاء و سبب ذلك 
أن ألفها مسبوقة بياء. 

وكذاليست هذه الألفاظ من العَلّم فإذا كانت الكلمة 
علماء فتكتب على صورة الياء- أيضا- سواء كانت مسبوقة بياء 
۱ ۱ 


۱- سيأتى فى أخر المبحث مایعرف به الواو ی و البای إن شاء الله تعالی. 


هک 


1٤ 


ت 
77| 
۱ رو گی ا كا تتطقهاه مغل : ا 

م بنهاء روماء إسبانیاء آوروبا» فرنسا“ . 

۱ -أربعة أسماء استئنيت من هذه القاعدة» هی : موسی» 
۱ عیسی» کسری» بخاری » 


فتکتب آلفها على صورة الیاء. 
| ج- الف اللینۃ المتطرفة فى الفعل : 
۱ ۱- الفعل الثلائی المختوم بألف لينة تکتب آلفه (ألفا) 
| عماتطۍۍ إذا کان أصلها الواو» وتکتب على صورة ياء إذا کان 
| أصلها الیاء» مثل : غداء دعا» علاء عفا» أن الألف فی کل منها ۱ 
منقلبة عن الواو» فلذا كتبت على صورة الألف بخحلاف زا ۱ 
ا عن الياء» فلذا كتبت على صورة الياء. 
مختوما بألف لينة» تكتب آلفه على صورة ياء فى جميع الأحوال» / 
مثل : استولى» انقضى» انتهى» استرضى . 
ویستشنی من ذلك إذا كان الحرف الذى قبل الألف 
۱ ياءً فتکتب الأَلِفٌ ألقاء مثل : أحياء أعيا. 
/ 
| علی 
/ 


استخرج الأسماء والأفعال المنتهية بألف لينة من 
سورة الأعلى» > والليل » وعبس ووالضحی» وبين السبب فی كتابتها 
على الوضع الذى تشاهده . 


سس کس 


6۵ 


E‏ یک ورو سو وب ووه رر وښو ی ںا 


مایعرف به الواوی والسافی 


إن أصل الكلمة قد یکون واویا وقد يكون يائياء 
ویعرف ذلك من كتب اللغة وأفواه العلماء» غير أنه یمکن معرفة 
ذلك تقریبا بالقواعد التالية: 

۱ - تعرف الكلمة المنقلبة عن واو أو ياء (إلی ألف 
لينة) فی الأسماء بتشنيتهاء أو جمعها حمع مونث سالماًء فان 
جاء ت الواو فيهاء عرف أن الألف أصلها واو» فتکتب حینئذ ألفا. 
وان جاء ت الیاء فیها» عرف أن الألف أصلها یاء» فتکتب حینگذ 


۱ 
مثل : عصاوقطا» رحی» حصی» فانك تقول فى تئنیتها: 
عصوان وقطوان» ورحیان و حصیان» كما تقول فى جمعها: 
| عصوات وقطوات ورحیات و حصيات» فعرفت أن الأصل فى 
عصاوقطا ”الواوی“؛ لما جاء الواو فى تثنيتهما و جمعھماء كما 
عرفت أن رحى وحصى آصلهما الیاتی» لماجاء ت الياء فى 
تثنيتهما وجمعهما. 
و کذا يمكن معرفة ذلك بالافراد إذا كانت جمعًاء مثل: 
الخطاء الرّباء فإنك تقول فى مفردهما : ”حطوة وربوة“. 
٢-وتعرف‏ الكلمة المنقلبة عن واو أو ياء إلى ألف 
لينة فى الأفعال بإسنادها إلى ضمير الرفع المتحركء أوإلى ألف 
الاثنين» أو الإتيان بمضارعها. 
/ فان جاء ت الواو فیها» عرف أن الألف أصلها واوء 
۱ وتکتب حينئذ ألفاوإن جاء ت الياء فيهاء عرف أن الألف 


ندمتم می را ینجچو ہمت 


۱ 


ےہ ہے دج دو دہ اه DININ‏ ۲۲/۲5 وه وه 


هسوسو | 
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أصلهاياء» تكتب حینئذ على صورة ياء» 

مثل : ”دعا ورنا“» فانك تقول فى إسنادھما إلى ضمير 
الرفع المتحرك ”دعوت ورنوت؟ وإلى ألف الائنین ”دعوا ورنوا" 
ومضارعهما ”یدعوویرنو“ فعرفت أن أصلهما الواوی» 

بحلاف سعى وبكىء فإنك تقول فى إسنادهما إلى 
ضمير الرفع المتحر ك: هگ وبکیت»* والی الف الائنین "سعیا 
وبکیا" ومضارعهما "یسعی ویبکی“ء فعرفت أن أصلهما الیائی . 


1 
/ 
) 
۱ 
/ 
1 
| 
1 
/ 
) 
مه مھ مه ۰ ح٢‏ هد ہے 
١-إذا‏ كانت الیاء حقيقية» ووقعت فى آخر الكلمة» 
مشل: یرمی -یجاری - يأتى - يهادى - ينمي» فالمصریون 
ولکن بعض الدول العربية تتقطها. 
۲- و إذا كانت الياء فی الحقيقة الألف اللينة التی / 
كتبت على صورة الياء» فلايجوز نقطهاء لانها ليشت ياء ۱ 
جيه بل مي الف يله کت على ضور اليارز نل :إلى ۱ 
تحلی - رمی - أسدی - استعلی - ارتضی - مصطفی - لیلی. | 
) 
۱ 
1 


مه مه يمه ۰۰ ۰ rE‏ مه 
متى تنقط التاء فى آ خر الکلمة؟ 
١‏ - إذا كانت التاء مفتوحة» غير مربوطة» مثل : أكلت 
- آهدیت - قمت قامث - انقلبت. فان هذه التاء لابد أن تنقط» 


1 
3 
25 
1 
4 


1 
O iT O مهه مهو‎ O 


I EF EF EF.‏ ےسب سے سض کی 


۷ 


ومس م م م م ص م م مس سم م مم م م م مم م م م ص ممم صم ممصم دس مسمس سر 
۴-واذا كانت التاء مربوطة» مغل : هدية- أكلة - 
إقامة - هيئة مدرسة» فلابد من نقط هذه التاء» ولكن كثيرا من 
الناس یحطنون فلا يضعون نقطتين فوق هذه التاء» وهذا حطأ 
كبير؛ لأن التاء حینئذ تلتبس بالھاء المربوطة. 
ومن هنا يتضح لنا الفرق بين التاء المربوطة والهاء 
المربوطة. فالتاء المربوطة التى تضع فوقها نقطتان» مثل : إقامةء 


مدرسة. 


تو رنه وع کہ کوک سو سر را ا سر رس تا ویو ا جو وو 


والهاء المربوطة التى لاتضع فوقها کذلك: مثل : منه 
إليه» عليه 


آداب الإملاء 
(1) ینبغی على الكاتب أن يمشى على أثر أهل الفن» 
فلایناسب أن يصطلح من نفسه فى كتابته رمزا لايعرفه الناس» 
فيوقع غيره فى حيرة على فهم مراده. فان فعل ذلك» فليبين فى 
أول الكتاب أوآخره مراده بذلك. 
(۲) ویستحب توضيح الخط ويكره تدقیقہء لأنه 
لاينتفع به لضعف نظر أو قلة ممارسة» وربما ضعف نظر كاتبه» 
فلاینتفم به . وقد قال أحمد بن حنبل از عسه خبل ين 
إسحاق- ور آه یکتب حطا دقیقا - : "لاتفعل» آحو ج ماتکون 
إليه يخونك“ «۱). 
(۴) یکره الفصل بين المضاف والمضاف إليه و نحو 
ذلك مما يوهم خلاف المقصود» لاسیما فى مثل : عبد الله 


i SNN DLS NL SS SDD SO NNN NES SN هه‎ 


۷۱۱۲ تدريب الراوی»‎ - ١ 


.جوا سے 257 اوو ضز هک کی 


۸ 


ی هه ا 
رواج دنمزاين لاف زنب 
فلاینبفی أن یکتب ”عبد“ آخر السطرء و کلمة "الله" مع ابن فلان 

آول السطر بعده. وأَو حَب الاجتن اب عن مثل ذلك ابن بطة 

دو والخطيبٌ البغدادی رم : 

و کذا یکره فى رسول الله صلي الّهعلیه وسلم -أن 
یکتب "رسول" آخر السطر» و'الله“ صلی الله عليه وسلم - ول 
السطر بعده. 

و کذا م اآشبه ذلك من الموهمات والمستشنعات» 
كأن یکتب قاتل» »من قوله: قاتل ابن صفية فى النار» فی آخر 
السطرو ابن صفية فى أوله. 

ولايكره فصل ذلك إذا لم يكن من الموهمات أو 
المستشنعات» مع أن حمعهما فى سطر واحد أولى (۲). 

5 - يلزم على الكاتب مراجعة ماکتبه» وأن یقابله 

۱ الاشنعه الى اميه و کب سای يعضت من ره م۳ 

وتکون نسخته سالمة من الأخطاء والأغلاط. وقال ال حفش : 

| او یت ولم يعارض ثم نسخ ولم یعارض» حرج 

| عجمیا" ". 

- ينبغى الم حافظة على الثناء على الله- سبحانه 

۱ تعالی-» مثل : عزو حل» وسبحانه وتعالی و شبه ذلك. 

۱ و کذا ينبغى أن یحافظ على کتابة الصلاة والتسلیم 

على رسول الله - صلي الله عليه وسلم -» ولايسأم من تکرارهاء 

| نل ا 0 »فمن أغفله حرم حظا 
| عظيما 


ای 


١-جامع‏ الخطیب» ۲۷۰ . ۲- تدریب الراوی ۷٣٤٢‏ . ۳-الکفاية» ۲۳۷. 


.چو تر "وت رت سر بو خو وو رګ .ال هکت ری : و ”فد ”قد ”د اناد انلك رو ےپ نک ٹک ہہ ابو کپ سر سز چو سے رګ رو رب رجو راو روو ر چو" 


۹ 


ویستحب فی الصلاة والتسلیم عند الکتابة: أن یجمع 


ومن آداب الصلاة والتسليم: أن یجتنب عن آمرین 

أ- أن يجتنب عن الاقتصار على الصلاة أو التسلیم 
فقط. ويكره ذلك فى كل موضع شرعت فيه الصلاة والتسليم» 
لقوله -تعالى- (صلواعلیه وسلموا تسلیما0(4), 

قال حمزة الكنانى :”كنت أكتب عند ذکر الى 
-صلى الله عليه وسلم- الصلاة» دون السلام» فرأيت النبى -صلی 
الله عليه وسلم- فى المنام» فقال لى : مالك لانتم الصلاة علىٌ“؟ .)٢(‏ 

ب- وينبغى أن يجتنب استعمال الرمز إليهما فى 
الكتابة بحرف أوحرفين أو كلمة مختصرة»مثل :صم ضراب 
و صلعم" ونحو ذلك . 

وذكر السیوطی: "یقال: إن أول من رمزهما بلعم“ 
قطعت يده“ (۲) . 

-٦‏ ينبغى الترضى على الصحابة» والترحم على العلماء 
وسائر الأخیارء إذا جاء ذكرهم أثناء الكتابة. 

ومن آداب الترضی : أن لایخص بعضهم بدعاء دون 
بعض» کقول الشيعة والش و کانی وغیرهما: "علي -عليه 
السلام-"و" کرم الله وجهه" بل الأولى أن یقول فی حمیعهم: 
رضی الله عنهم . 


اد دا د و ره وه چو غه خر ې مو دا 


وه یه یه غه دہ وه ور یه سب سه هوه وه هه ده خو تهاوبب ‏ وڅه کو قو خیق خو ہو وہ 


. سور ة الأحزاب» 5ه‎ -١ 
۔‎ ۷۷-۷٧٧٧ ؟ - تدريب الراوی»‎ 
. ۷۷/۲ ۳-المصدر السابق»‎ 


نود چس تت وت نو نچ دو تد دو نج 
27 وو مهه غه وب هه مک 


N‏ سے ہم ہو روو چو وو 7 ډوو بو رو رج رب ابر وو بر ٠‏ هر سے ا و اجو اوو "وو بو سض ہف ضف روو رچ ېوو جو ھپ تشخ 


چسووو اا وت و وو تچ هته واه دوه مر هخه هته هدمه صا ته ده ہیوت تس - سوچ ود وی 


ar ar: 
سض سے اف سر سض ...نت کے نر دد رج‎ E E E می فد هر هف و پر هر بر سے ہے تسس وف‎ 


من ماس 
ران رد 


| ana rra a 


١‏ اا O, U RUD. A. RUD WR. UREN. RU‏ رد 


۷۱ 


"بب ۰ ۱ سس لاجد یپ سي 


الفصل التالث 
علامات الترقيم 
من ضروریات البحث العلمی: استعمال علامات 
الترقیم أو العلامات الاملائية استعمالا صحیحاء وهی تمثل جانبا 
مهما فى الناحية الفنية للبحث فى العصر الحدیث ومن شأنها 
وأغراضها: مساعدة القارىء على تفهم الجمل و العبارات» وبيان 
المقصود منهاء وتحديد مواضع الوقف» والفصل بين أجزاء 
الكلام؛ والإشارة إلى الانفعال والعجب ... أو نحو ذلك» ومن 
هذه العلامات مايلى : 


۱- السقطه (۰) رمہ؛؟ ادع) 


وتستعمل فى الحالات التالية : 

أ- فی نهاية الجملة التامة الم عنی» المستوفية 
مکملاتها اللفظية» مثل : 

لایحل لمسلم أن یغضب و الدیه. 

ب- عند انتهاء الکلام و انفصاله» مثل: ول عوض 
الحلیم عن حلمه أن الناس آنصاره. و حد الحلم ضبط النفس عند 
هیجان الغضب . 

ج- بعد الکلمات المختصرة» مثل (ه.) (م.) 

احتصارا للکلمتین ہے اه 
وتحذف فی حالة وجود الالتباس بینها وبين | 
الرقم» مثالا مثلا : ج .او ص ۳۰ 

اختصارًا لكلمة ”حزء“ و”صفحة» فوضع الصفر 

بعدها یو جد لبسا فی زيادة الرقم , الذى يليه. 


"7 تحت 


ےو رہ ےت اد دج د OT E EL TR‏ تی کرد ہد دید درد دچی ود دہ ےکر ہد ےہ دیدج درد دج ہو TER E, ER, ER, E‏ و ردوژںہ ہد ہیہ ں دہ دد ہہ جو ہد ہے لن د د 


ظ 
۸ 
۱ 
۱ 
۱ 
ظ 
1 
7 
: 
۱ 
۳ 
لصفر | 
۱ 
8 


E SF OF EF EE E E E EF E EE E KF E EF E E E E E E E E E EF, EF E E E E EF EY ET EF E EF لقند‎ EF 6 


۷۲ 


النشر فی قائمة المصادر والمراحع» مثل : اللکنوی. محمد 
الفتاح أبوغدة... . 
۲- الفاصله )<( (Comma)‏ 

تسمی - آیضا - ”الفصلة“ و ”الشولة“ 
وتوضع فى الا حوال الاتية : 

أ- بين الألفاظ المتعاطفة» مثل : إن الحیاء أو التردد. 
أو الخوف من سؤال المشرف لاينبغى. 

ب- بين الجمل المتعاطفة» مثل : يلزم على كل 
طالب: أداء الفریضةء واتباع السنةء ومذاكرة الأسباق. 

ج- بين الكلمات المترادفة فى الجملةء مثل : لاتذ كر 
من عمؤضءوخفاء 
د- بين أنواع الشئ؛ وأقسامه مثل : الكلمة ثلاثة 

ه - بين الشرط والجزاء إذا طالت جملة الشرط» مثل: 
إذا فاتك الحیاء» فافعل ماشکت. 

و- بين القسم والجواب إذا طالت حملة القسم» مثل : 
والذى نفسى بیده» لأفعل كذا. 

ز - بعد لفظ المنادی» مثل : يا محمدء اكتب الدرس. 

ح - بعد مخاطبة المرسل إليه فى الرسائل» مثل : أحى 


| 


0ب خبصخوووهه په n‏ .دح ووو ههت 2 ند تجح ت_ نےدن نےو‫ ووو وو وب وت نون وو ووو ووو خو ووو وهن خ-ب وب مب چو 
دی ٧۸٨‏ مه ہے ہے ا ره وام ود 


جم دید دی رد مه مه دہ مه هوه مه د دںو ود وو ده هخه غه تمهت غه غه موه مه غه غا هخه مه وک 


۱ ط- بعد عبارة الختام التى تجئ قبل توقيع المرسل» 
کر ہے ہوہ ۱ 
| ہی ہزرہ رہ رہ ہہ ےہ مہ رہہ ےتوہ ےہ ےس ےہ ےہ سی رہم رہ ےم رم ےک ےج رج ن۲ 


۷۳ 


. و هک سی سی سس سی چجتچودصتت ی ی ی ی ی 

ی - بعد انعم" أو ل“ رانا لسوال تتبعه الجملة» 

1 مثل : قرأت؟ نعم» قرأت. تذهب إلى السوق؟ لاء أذهب. 

ك- بين اس سو و مات دوه 
الت أثناء تدوین المصادر فى الهامشء» مثل : اللكنوى» محمد 
عبد مي :8 والتکمیل فی الجرح والتعدیل» تحقیق» 

۱ 
له 


الشهرة» حيبي حم 


۳ ود موه پت وا 
نادان رت E‏ » ثلاثة : 

أ- بين أحزاء الحملة الواحد ة حين تکون العبارة 
المتأخرة سببا» أوعلة لما قبلها» » مثل : رسب أحوك فی 
الاحتبار؛ لأنه لم يحسن فی الاجابة . 

ب- بين أحزاء الجملة الواحدة حين تکون العبارة 
المتأخرة مسببة أو معلولة لما قبلهاء > مثل : ماحضر زید فی 
المحاضرة؛ فرسب فى الاختبار. 

a‏ بين الجملتين المرتبطتين فى المعنى دو 
الإعراب» مثل : إذا رأ يتم الخیر» فخذو ا به؛ وان رأیۃ ۵ 9 


I!"‏ ند و 


16060 ( تفس‎ ٤ 


استعمالها : 


| ١ 


رگ رگ رگ ك د 27 a‏ جج رص تفن E‏ مب E‏ ,تک .کت که E FT AF AE E‏ رج ھی E DT E‏ رجہ اس EF A‏ سی 


۷ 


و و ری سر ںہ 

أ- بين القول والمقول وماشابههما أو اشتق منهماء 
مثل: وهو یقول : اقراء قال زید : اکتب. نصحنی أستاذى : 
ثلاثة : الألوهية» والربوبية» والأسماء و الصفات. 

ج- قبل الكلام الذى يعرض لتوضيح ماسبقه» مثل : 
تو حید الالوهية : إفراد الله بالعبادة. 

د- قبل الأمثلة التى توضح القاعدة» آوالحکم» مثل : 
تحذف نون المشنی عند اضافته» نحو : تبت ید ا أبى لهب 
(المسد-۱) 

ھ -قبل الجملة المقتبسة, مثل : سمعت من کلام 
الملك فهد : "لن نألواحهدًا فى التیسیر على الحجاج“. 

0- الشرطة رے (Dash)‏ 

تسمی أیضا "الو صلة“ 

وتستعمل فی المواضع التالية : 

أ- آول السطر حال المحاورة بين اثنين» إذا استغنی | 
عن تكرار اسمها مع تكرار الحوار» مثل : قال معاوية لعمروبن 
العاص :ما بلغ من عقلك؟ . 

- ما دخلت فی شيء قط إلا خر جحت منه. 

ال ا و ی وی کی 

بين العدد (رقما أو لفظا) وبين المعدودء اذا وقعا 
1 

0 

1 

3 


ای سس ہت سز ی اک رٹ 


E 
5 اج‎ ۱ 
ا » مثل و‎ 


SE N IT EF EF‏ سز ےب E E OF‏ هته E‏ هف یق RE E KE‏ رض قساف تسه E A EE E E‏ سض ”الك E EF‏ رت سے سے سی سس ہے 


يه مته خه مه TED‏ مه مو غه مو وه 


۷ 


(Two Dashs) 

تحصران العبارات أو الجمل الاعتراضية التى یقصد 
بها الدعاء» أو النداء» أو التوضیحء فمن الدعاء قوله : 

الحسد- أبقاك الله - داء ينهك الحسد. , 

انظر - بارك الله فيك - إلى حكمة الله -سبحانه / 
وتعالی-. ۱ ۱ 

ومن النداء قوله: حدثنى - ياأبا إسحاق - بحدیث 
بعض الملوك. 

ومن التوضیح قوله : مركز الفکر الاسلامی - فى 
بشوندرا» داکا- أسّسه الداعية الکبیر فقیه الملة» المفتی 
عبد الرحمن -حرسه الله - 

-وهذه الرسالة مختصرة - بتصرف - من کتاب کذا. 


۷- علامة التنصیص أو الشولتان المزدوجتان ‏ ۳ 
(Inverted Commas)‏ 

أ- تستعمل لحصر الکلام المنقول عن مصدر آخر 
نقلا حرفيا؛ ليتميز کلام الغیر عن كلام الباحث الناقل؛ 

مغل : قال الله - تعالى -: ومن یکفر بالإيمان فقد 
حبط عمله» (المائدة )٥-‏ , 

وقال رسول الله -صل الله عليه وسلم -: ”تفكروا فى 

ألآء الله ولاتفكروا فى ذات الله“ . 

وقالالخطيب البغدادى سس ات “من أراد 


الفائدة فلیکسر قلم النسخ وليأخذ قلم التخریج“ . 


دس ”لاد کک الاك "انالك هک کی 


امامو تس و ا همه خا 


كلا 


ج 

وقال والدى : ”اود أن تستفد من وقتك“ . 

ب- توضع حول مصطلحات خاصة» وعناوين / 
الکتاب أو البحث أو المخطوطة و ألقاب الانسان والأماكن 
والبلدان ونحوها» مثل : "الارهابیة" مصطلح ابتکره الغرب 
تشجریح المسلمین. "صحیح اباي ا الکتب بعد کتاب | 
الله“ وقال محمد بن عمر فى کتاب "القلم والدواة“ : أحسن 
بلاد العرب ”المدينة النبویة" کان الشیخ آشرف على 
التهانوی -رحمة الله - یسمی ب "حکیم الأمة“. 


(Brackets) ) ( الفوسان‎ -۸ 

للقوسین وظائف فى الكتابة» منها : 

أ- تفسیر معانی کلمات أو عبارات» کقوله : وحد 
عليه و جدًا شدیدا (أی حزن) . 

ب- إبداء معلومات أو التذ كير بهاء کقوله : ”دحل 
عليه بو العتاهية (و كان شاعرا زاهدًا) فقال : ... . 

ج- حصر الأرقام الواردة فى النص وقد تحصر الأرقام 
أو الحروف التی فی بدء الفقرات» نحو : )١(‏ () . 


۹- المعکوفان آو القوسان المریعان [ ] 
(3rd Brackets)‏ / 
توضع بينهما العبارات التفسيرية والدعائية» آوالحمل | 
الاعتراضية الطويلة» و العبارات المقتبسة الطويلة والملاحظات | 
الواردة فى الهامش. ۱ 
3 


.روي بب ہپ E‏ سس سض ربوو روم روو ہہ 7و موز .و وروی ہر دہ سی شض "وو ردو سض رر جوا "وو سے سے ف سب سو سض سس جب ہس سے سج 


۷۷ 


75 6 و سی و کہ سب وہ 


| 
| 
گے 


۰ - علامة الحذ ف ...) (Sign. of Gap)‏ ا 
وهی النقط الأفقية الثلائة» ومن مواضع استعمالها: . / 
أ- توضع للدلالة على أن هناك حذفا فى الاقتباس | 
الحرفى. 
ب - بدلا من عبارة إلى آحره (الخ)» مثل :قوله تعالى : 
«9ومن یکفر بالإيمان فقد حبط عمله . .. 4% (المائدة-ه) 


(Sign. of Interogation) علا مةالاستفهام (؟)‎ -١ 
توضع بعد الجملة الاستفهامية» سواء كانت أداة‎ 
الاستفهام مذ کورة» نحو : أهذا کتابك؟ أم مقدرة» نحو : تسمع‎ 

الكلام المكذوب وسكت : 


۲- علامة التآثر, أو علامة التعجب 
أوعلامة الانفعال رل 
(Note of Exclamation)‏ 

تستعمل فی الأحوال الاتية : 

أ- تعقب الجمل الدالة على الانفعالات (الشعور) 
النفسية : كالتعجب أو الاستغراب أو الإنكارءأو التأثرءأو الرضاء 
أو السخط أو الدعاء أو الدهشة» أو الاستغاثة» مثل : ما أعظم 
المصطفئ -عليه السلام- ! وما ألطف خلقه! رعى الله المسلمين 
وسدد حطاهم! . 

ب- تعقب علامة الاستفهام إذا آرید بالاستفهام 
التتعجبء نحو : ماهذا؟! . أو آرید الانکار نحو» لم فعلته 


0 
۱ 
ألاتستحی ؟!. ۱ 


E‏ ےہ ہے ہے نش ہے ہے سے فر میمت کر یں ہیں مہ ون ینف سض و د هم سے سے کس سے د ہے سض ضف ہج سه سے سض سپ ہے 


۷۸ 


شکل الكلمة المبهمه 

وبمناسبة الکلام عن علامات الترقیم یجدر بنا أن 
نذکر: أن الکتابة باللغة العربية تحتاج إلى شىء آخر لاتقل آهمیته 
عن علامات الترقیم» ذلك هو الشکل» فکثیر من الکلمات العربية 
تحتاج إلى الشکل لازالة اللبس وتیسیر القراء ة. 

وعلی الطالب: أن يقرأ رسالته بعد کتابتها بصوت 
مرتفع» أويقرأ غيره آمامه لیتعرف على الکلمات التی سیتردد 
القارئ فی نطقها نطقا صحیحا؛ لیسر ع إلى تشکیلها. وسيجد أن 
الفعل المبنی للمجهول من أهم هذه الکلمات» وقد یحسن وضع 
الشکل فیها أن یقدم الکاتب المفعول على الفاعل» أو أن يورد 
الطالب کلمات نطقها الصحیح غير مشهور. 

وینبغی أن یکون اعتناء ه بضبط الملتبس من الأسماء 
أکثر» فإنها لاتستدرك بالمعنی ولایستدل علیها ہما قبل ولابعد. 
كا فال اتو شخان ان ا "ړل الاشتام بالط اا 
الناس» لأنه ولاس ہے (0. 

وعلى الطالب ألا يبالغ فى استعمال الشكلء فلايشكل 
الا ما یحتاج إلى إيضاح ثم عليه أن يقتصر فى شكل الكلمة 
المبهمة بأن يشكل منها الحرف الذى سيجعل قراء تھا أيسر 
ولابد أن لایتعدی هذا الحرف إلى ما سواه. 

ويقوم الطالب بذلك؛ ليكون عمله أقرب إلى الكمال؛ 
وليدل على أنه عالج الموضوع من جميع النواحی»علمية كانت 
أو منهجية أو شكلية. 

(۱) تدريب الراوى 1۹/۲ . 


1--ذ-1.0902ز! ز ۸4+ 9 :/ / 


گل ہر ہر ہر ہر ہے ہر ہہ ےہ وچ ہے ہر ہچ رہ ھجورجو او ږو رو ےہ رہ ےہ ےہر ہ ےہ ہی رہہ رہ ےہ ر ےہ ےہ ےہ رہ مہ ےس رہ ےس وور وو ہے 


۷۹ 


27 ۹۹۷۶۶+ ہییگ۰۷9۷) 


المحنوی 


-خطة البحث می کی ی مر 


-تنظيم الفهارس وترتيبها 006 


الفصل الثانی : قواعد الإملاء 


الصفحة 


۱- الحروف التی تحذف عندالکتابة و وا ا مر ماع O‏ 
-حذف الالف من "ما" الاستفهامية تت موی 9[ 


-حذف الألف من كلمة "اسم" 0 ی ارم موز 


-حذف الألف من كلمة ابن - حذف الألف من ”ال“ ےھت 
-حذف الألف من كلمات المعدودة ا AR SS‏ 


١‏ - الحروف التى تزاد عند الكتابة 


۱ 
۱ 
1 
1 
۱ 
ھ 
۱ 
/ 
) 
| 
/ 
ا 
۱ 
/ 
) 
۱ 
۱ 
) 
) 
/ 
/ 
) 
1 


۸۰ 


٠‏ ۱ مهبم هس وز کو 


الموضو ع الصفحة 
-تزاد الألف فى كلمة مائة SNS ESOS‏ د 
۱ -تزاد الألف بعد واو الحمع زورب بس ای سس ہو سی 28۲ 
۱ -تزاد واو فى کلمات معدودة هو یی ٹیا کم وت O.‏ 
۳- وصل بعض الکلمات ب ”ما“ 9 ۰ 
٤‏ - كتابة بعض الكلمات مركبة 7ء۸۰ : 
-٥‏ الهمزة فی أول الکلمة: 0 دنو گم و 
-٦‏ طريقة كتابة همزة القطع والوصل فى أول الكلمة ٦‏ سس 
۷- الهمزة فى وسط الكلمة eas‏ 8۷۳ 
۸- الهمزة ف فى آحر الكلمة SNR es‏ ل 
۹- الألف اللينة فى الحرف والاسم والفعل 0007 
۰- مایعرف به الواوى واليائى ۰ 44۱-۸ سم ٢ه‏ ده 
۱- متی تنقط الیاء فی آخر الكلمة ٢ ٧-٧٧۰‏ وو ٣ه‏ هښ با 
۲- متی تنقط التاء فی أحر الكلمة sese‏ ° 1۳ 
۳- آداب الاملاء رھ ا ای 0 O OOM‏ تہ 
الفصل الثالث : علامات الترقیم 
-١‏ النقطة : (.) e Full stop‏ لش مان ما سای VMN‏ 
۲- الفصلة : (؛) Comma‏ سی ےھ ا سس ٹا VE‏ 
۳- الفاصلة المنقوطة : )¢( Semi Colon‏ ہی جم ری ہب ۸۳ 
٤‏ - النقطتان : (:) 60۱00 کٌا سی ار ٹوو وپ ہہت ۷۳۳ 
٥‏ - الشرطة : (-) 0351 SNES Re‏ ۱۷۰۲۰ 
-٦‏ الشرطتان : (- -) 03515 an Two‏ وی ده 
۷- علامة التنصیص : (” “) ۹۹۹۹٧ Inverted commas‏ وب 9ھ 
۸- القوسان : ( ( 8۲261615 مشه ہیل N‏ 
۹- المعكوفان:[ ] 3rd Brackets‏ رن كو الم ہف 
٠‏ - علامة الحذف : (...) ووو نوا ماك ا عه ا ع VV‏ 
۱- علامة الاستفهام : (؟) 0 0 Sign‏ اس یئات ۰۷ ۷۷ 
-١ ١‏ علامة الثأثر : (!) Note of Exclamation‏ 0 ْ سی فد ۷۰ 
-١ 1‏ شكل الكلمة المبهمة. Osa e‏ ۷۸ 


مط« 


٩ 7 1 1 1 Idi C6‏ 1 و8 
سزتى ان ادگر ان هذا الکتا: المدخل الى اعداد البحت: اقدام محمود وسعے 
. :- 1 و وه ذه 
مسچجو : تي حابه الطالب و ب٥‏ 
۴ . 
1 کے 0.۶ 4 ۰.۱ 
کہ ان بجد لیاحث فة خلا لكل مایصادقه من مشکلات ف محال ماھہ 
ر : 32 ب 5 
١ 7 ۹٩ ۱ 7 ١‏ دم ٥٩1‏ 
لحت. دفه‌اعد الاملاء هوضه علامات الترقيم. وحسرز احتيار موضوء البحث. 
72۳2 :31 چ 2 ل و خر 
1 ]| 5 1 1 ۲“ د Sa 1 | ٠ 1 ١‏ 
و البر اه کې حه دستسمهةك 3 !لسکا جسا لادب لتسرهة ا لةك 
2 2 1 7 کا ي 2 2 : 
x ۱‏ | ا 1 ]| ١٢‏ || پر ا 1 
ٹر بط ١د‏ بو اب ډالمصټبه د لف صر و بصح فاد 9 9 الصحي» 
3 : ول ونسچیں ہن ا ر ۰ 
TIT, ١ 3 ' ١ 7‏ 2 “1 5 ۳ اور 
و التنظیم الم غوب. ویعصم من لخن اللسان و عترة القلم. وكل هذا له شان كبيم 
<I ١١ 1 3‏ 
فم اعداد البحث والشاب وتقتديره 
i - 7 ٠ ٩ ۲ 0‏ ۱ ام سوه 
قعندما لذو لياحت فى ضابه الرساله او ب او ابسشاء المضاله بنیعی 
۳ 41 1 
بكون شد لشاب مرحعا لك ومسربا 
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